CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CANGUCU
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SETOR DE LICITAGOES

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 010/2018
PROCESSO N°027/2018
Ampla participacdo com tratamento diferenciado para empresas de
pequeno porte e microempresas

Torno publico, para conhecimento dos interessados, que se encontra
aberta a licitacdo na modalidade “PREGAQ”, na forma presencial, do tipo
"MENOR PRECO", para contratacdo de agente de integracdo de estagio
supervisionado, para Camara Municipal de Vereadores de Cangucu/RS,
conforme as especificacdes deste Edital.

O presente certame licitatorio reger-se-a pelas disposicdes da Lei
Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, da Lei Estadual n°® 13.191, de 30 de
junho de 2009, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006,
Decreto da Camara Municipal de Vereadores de Cangugu/RS N° 551/2010 e
618/2011 e, subsidiariamente, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracOes, Decreto Federal N° 7.892 de 23 de janeiro de 2013 e, demais
legislacbes pertinentes e, ainda, pelo estabelecido no presente Edital e nos
Seus anexos.

As empresas que desejarem participar do referido “PREGAQ” devem
acessar o sitio: www.camaracangucu.rs.gov.br para efetuar o download.

Pregoeiro designado pela Portaria N° 664/2018 — Nilso Pinz.

Esta licitacdo é do tipo MENOR PRECO.

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Pregédo a contratacdo de agente de
integracdo de estagio supervisionado (prestadora de servicos de
administracdo, gerenciamento e supervisao de estagio) a estudantes de ensino
superior, de nivel médio e de nivel fundamental, regularmente matriculados em
estabelecimento escolar oficial, particular ou publico, visando ao
aperfeicoamento do seu conhecimento tedrico-pratico, conforme especificacdes
contidas neste Edital.

1.2. Os servicos contratados incluem:

1.2.1 promover o processo de selecdo de estagiarios, em conformidade
com previsto na Lei Municipal N° 4.259/2015 de 07 de julho de 2015 e suas
alteracdes posteriores que: Normatiza a Forma de Selecdo de Estagiarios em
Entes Publicos do Municipio de Cangucu;

1.2.2 atender as normas e diretrizes da Resolucao N° 064 de 02 de julho
de 2015 que: Regulamenta o Programa de Estagios no Ambito da Camara de
Vereadores de Cangucgu e suas eventuais alteragdes futuras;

1.2.3 atender as normas e diretrizes estabelecidas na Lei Municipal N°
2.498/2005 de 15 de marco de 2005 e suas alteracdes posteriores que: Dispde
Sobre Estagio Curricular Remunerado e da Outras Providéncias;

1.2.4. enviar candidatos a vagas de estagio quando solicitado,
atendendo a critérios de escolha definidos pelo Camara Municipal de
Vereadores de Cangucu/RS;

1.2.5. confeccionar os Termos de Compromissos e Termos Aditivos para
cada estagiario contratado;
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1.2.6. fazer contatos com as instituicdes de ensino quando necessério
dando apoio a Céamara Municipal de Vereadores de Cangucu/RS e aos
estagiarios;

1.2.7. receber da Camara Municipal de Vereadores de Cangucu/RS
listagem com os valores a serem pagos referentes a bolsa-auxilio, auxilio-
refeicdo e auxilio-transporte e numero de horas trabalhadas, gerando Folha de
Pagamento dos estagiarios, fazendo os depdsitos em conta corrente individual
em instituicao financeira escolhida pelo estagiario;

1.2.8.contratar e providenciar seguros de acidentes pessoais em favor
dos estagiarios;

1.2.9. prestar os servicos de acordo com as solicitagcbes da Camara
Municipal de Vereadores de Cangucu/RS e com maior brevidade possivel.

1.3. Segue quadro atual dos estagiarios da Cémara Municipal de
Vereadores de Cangucu/RS:

Niveis escolares Nivel Nivel Médio Nivel Superior
Fundamental
Qu antl d ad e kkkkkkkkkkkkkkkkk 04 03
1 R$: 610,44 - R$: 784,85 R$: 1.046,46
Valor dabolsa Mensal Mensal Mensal

VALOR DE REFERENCIA MAXIMO: 7,90%
e Valor atualmente pago pela Camara de Vereadores

1.3.1 O valor da bolsa auxilio € o percentual definido pelo Art. 4° da Lei
N° 2.498/2005 e suas alteracdes, reajustado nas mesmas datas e indices
concedidos aos servidores, a saber:

| — Ensino Fundamental — 70%(setenta por cento) do padréo 01 do Plano
de Classificacdo de Cargos e Saléarios da Prefeitura Municipal de Cangucu;

Il — Ensino Médio — 90%(noventa por cento) do padrdo 01 do Plano de
Classificacdo de Cargos e Saléarios da Prefeitura Municipal de Cangucu;

[l — Ensino Superior — 120%(cento e vinte por cento) do padrdao 01 do
Plano de Classificacdo de Cargos e Salarios da Prefeitura de Cangucu.

1.3.2 O valor atualizado do Padrédo 01 do Plano de Classificacdo de
Cargos e Salarios da Prefeitura Municipal de Cangucu, conforme Decreto N°
7.479/2018 de 01 de marco de 2018 é de R$:872,05(oitocentos e setenta e
dois reais com zero cinco centavos);

1.3.3 A jornada do estagio ndo ultrapassara a 6(seis) horas diarias e
30(trinta) semanais, para estudantes do ensino superior, da educacao
profissional, de nivel médio e do ensino regular, sera compativel com as
atividades escolares e com o horério de funcionamento da Cémara de
Vereadores.

1.3.3.1 No caso de educacgdo especial, a atividade de estagio sera de
4(quatro) horas diarias, respeitado o limite de 20(vinte) horas semanais.

1.4. O NUumero de estagiarios podera oscilar para mais ou para menos a
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critério da Camara Municipal de Vereadores de Cangugu/RS, de acordo com as
suas necessidades, obedecidos os limites e parametros estabelecidos em leis
que regulamentem o setor.

1.5. O prazo de duracdo do servico da empresa contratada sera de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo, por periodos
iguais e sucessivos, limitado a 60 (sessenta) meses, conforme disposto no Inc.
II, do Art. 57, da Lei N° 8.666/93 e suas alteragOes posteriores.

2. DO CALENDARIO

2.1. O edital sera divulgado no dia 22/06/2018 — no site, mural e jornal
Diario da Manha

2.2. Data/Hora limite para recebimento de propostas: 06/07/2018, as
9h45min.

2.3. Data/Hora da abertura das propostas: 06/07/2018, as 10h

2.4. Data/Hora da disputa: 06/07/2018, as 10h10min.

2.5. Formalizacdo de consultas/impugnacdes/recursos do edital:
pessoalmente ou pelo e-mail: secretaria2@cangucu.rs.leg.br , até 48(quarenta
e oito) horas, anteriores a abertura do pregao, dia 04/07/2018, as 18h..

2.6. Todas as referéncias de tempo deste certame observarao
obrigatoriamente o horéario de Brasilia — DF.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderéo participar deste Pregdo as pessoas juridicas interessadas,
gue atendam a todas as exigéncias editalicias.

3.2. Nao poderéo participar deste Pregao licitantes:

a) suspensas de participar de licitacdo ou impedidas de contratar com
este Tribunal, com fulcro no art. 87, Ill, Lei Federal n° 8.666/93;

b) sob processo de faléncia, dissolucdo ou liquidacéo;

c) declaradas inidoneas para licitar e contratar com a Administracao
Publica em qualquer esfera de governo, com fulcro no art. 87, IV, Lei Federal n°®
8.666/93;

d) impedidas de licitar e contratar com o Estado do Rio Grande do Sul,
com fulcro no art. 7° da Lei Federal n® 10.520/02;

e) cujos objetos sociais ndo sejam compativeis com 0 objeto deste
Pregéo; e

4. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1. A partir da publicacdo/divulgacado deste Edital, até data e horario
previstos no item 2.2, os que desejarem participar poderdo encaminhar as
propostas (ou retirar aguelas ja enviadas) para o(s) lote(s) de interesse.

4.2. O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo e das especificacbes técnicas
previstas neste Edital.

4.3. A proposta de preco devera ser enviada nos termos do Anexo |
constando, sob pena de desclassificacao:
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4.3.1. A descricéo do objeto desta contratacdo, o percentual da taxa de
administracdo e o prazo de validade da proposta, sob pena de
desclassificacéo.

4.3.2. A descricdo e caracteristicas dos servicos propostos, a serem
prestados, devem estar de acordo com as especificagbes constantes no
presente Edital.

4.3.3. O percentual de taxa de administracdo a ser cobrado pelos
servicos prestados sera aplicado sobre o valor das bolsas-auxilio, excluidos os
valores dos vales-alimentagdo e transporte. Esta taxa devera incluir toda e
qualquer despesa a ser paga pela Camara Municipal de Vereadores de
Cangucu/RS a Contratada como contraprestacao dos servicos executados,
incluindo encargos sociais, obrigacfes trabalhistas, previdenciarias (inclusive
as relativas a acidentes de trabalho), fiscais e comerciais ou de qualquer
natureza, ndo se admitindo, a qualquer titulo, acréscimos sobre o valor
proposto.

4.3.4. o prazo de validade da proposta, que devera ser de, no minimo,
60 (sessenta) dias, a contar da abertura da sessao.

4.4. Deverdo constar na proposta os dados da empresa, como razao
social, CNPJ, endereco completo, nimero de telefone, correio eletronico,
dados da conta corrente, e 0 nome do responsavel por contatar com a Camara
Municipal de Vereadores de Cangucu/RS e por assinar o contrato.

4.5. O upload da proposta no site www.camaracangqucu.rs.gov.br sera
de total responsabilidade do licitante, o qual devera se certificar de que a
proposta anexada seja visivel e legivel(digitada) em sua integridade, em folha
de tamanho A4 e/ou oficio, sob pena de desclassificagdo.

4.6 Dentro(s) do envelope da proposta comercial, além da proposta
comercial devera estar devidamente preenchido(s) legivel(is), digitado(s) Anexo
IV - MODELO DE DECLARACAO DE NATUREZA JURIDICA deste Edital de
micro ou pequena empresa se for o caso.

4.7 A proposta comercial devera ser entregue pessoalmente pelo
participante e/ou encaminhada via Correio/lempresa especializada ou
representante: na Camara Municipal de Vereadores de Cangucu, Rua General
Osoério, 979 — Cangucu/RS, ao Pregoeiro ou aos membros da Comissdo
Permanente de Licitacdo, mediante protocolo por escrito, até no maximo o
horéario previsto no item 2.2, em envelope fechado, identificado na parte frontal
com sequinte:

PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE N° 01
A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CANGUCU/RS
RUA GENERAL OSORIO, 979 — CANGUCU/RS
PREGAO PRESENCIAL CMVC N° 010/2018
PROPOSTA COMERCIAL — LOTE 01
PREGOEIRO RESPONSAVEL: NILSO PINZ

4.7.1 No verso do envelope:

NOME DA EMPRESA
ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA.
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4.7.2 DOUCUMENTOS DE HABILITAQAO — ENVELOPE N° 02
A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CANGUCU/RS
RUA GENERAL OSORIO, 979 — CANGUCU/RS
PREGAO PRESENCIAL CMVC N° 010/2018
PROPOSTA COMERCIAL — LOTE 01
PREGOEIRO RESPONSAVEL: NILSO PINZ

4.7.2.1 No verso do envelope:

NOME DA EMPRESA
ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA.

4.8 A CAMARA ndo se responsabiliza por propostas comerciais e
habilitacbes encaminhadas pelo CORREIO, OU OUTRA FORMA DE
ENCAMINHAMENTO, que sejam entregues apdés o limite do prazo
estabelecido no item 2.2, que serdo desconsideradas de plano, sem que caiba
ao participante qualquer direito de reclamacéo e/ou indenizacdo por parte da
CAMARA.

4.9 No dia, hora e local previstos neste Edital, na presenca das licitantes,
comissdo permanente de licitacdo da Céamara, servidores convidados para
equipe de apoio e demais pessoas presentes a Sessdo Publica do Pregao, o
Pregoeiro, inicialmente, receberd os envelopes n° 01 — PROPOSTA DE
PRECO e n° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

4.10 Uma vez encerrado o prazo para a entrega dos envelopes
constantes deste edital, ndo serd aceita a participacdo de nenhuma licitante
retardataria.

4.11 Serao considerados, para fins de julgamento, os valores constantes
no percentual até, no maximo, duas casas decimais apds a virgula.

4.12 Em caso de divergéncia entre valores numerais e valores por
extenso, prevalecerdo estes ultimos, entre unitarios e totais, os primeiros.

4.13 Serdo desclassificadas:

a) as propostas que ndo atenderem as exigéncias contidas no objeto
desta licitacao; as que forem omissas em pontos essenciais, de modo a ensejar
davidas, ou que se oponham a qualquer dispositivo legal vigente.

b) as propostas que apresentarem percentuais manifestamente
inexequiveis.

C) as propostas que contiverem opcdes alternativas, que divergirem dos
termos deste Edital, que forem omissas em pontos essenciais, de modo a
ensejar duvidas, como por exemplo, apresentagdo em modo de “controle de
alteracbes” com efeitos “tachado, realgado, riscado” ou outro de qualquer
natureza, ou que se oponham a qualquer dispositivo legal vigente.

4.14 Nao sera considerada, para julgamento das propostas, nenhuma
vantagem n&o prevista no edital.

4.15 Os representantes de microempresas e empresas de pequeno
porte deverdo declarar, quando do envio da proposta comercial inicial, que as
respectivas empresas se enquadram nessa(s) categoria(s).

5. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA
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5.1 O Pregoeiro realizara o credenciamento dos interessados, os quais
deverdo comprovar por meio de instrumento proprio, poderes para formulacéo
de ofertas e lances verbais e para a préatica dos demais atos do certame.

5.2 A licitante devera apresentar-se para credenciamento junto ao
Pregoeiro com apenas um representante legal que, devidamente identificado e
credenciado por meio legal, sera o unico admitido a intervir no procedimento
licitatorio, no interesse da representada

5.3 A documentacdo referente ao credenciamento devera ser
apresentada fora dos envelopes.

5.3.1 O credenciamento sera efetuado da seguinte forma:

a) Mediante apresentacdo devidamente preenchida - MODELO DE
CREDENCIAMENTO E DE HABILITACAO PARA PARTICIPACAO E
EMISSAO DE LANCES, em conformidade com Anexo |l do Edital.

5.3.2 Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma
pessoa deva assinar o0 credenciamento para o representante da empresa, a
falta de qualgquer uma delas invalida o documento para os fins deste
procedimento licitatorio.

5.3.3 Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intencéo
de recorrer, é obrigatério a presenca da licitante ou de seu representante em
todas as sessdes publicas referentes a licitacao.

5.4. A partir do horério previsto para a abertura das propostas teré inicio
a sessao publica do Pregdo Presencial, quando o Pregoeiro verificara as
propostas apresentadas, classificando aquelas que atendam ao Edital e
desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos.

5.5. O Pregoeiro ordenard, as propostas classificadas.

5.6. O licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem
efetuadas no decorrer do Pregdo, assumindo como firmes e verdadeiros sua
proposta e lances.

6. DA DISPUTA DE LANCES E NEGOCIACAO

6.1. Aberta etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverao
estar presentes na Sala de Sessfes Joaquim de Deus Nunes — Plenario da
Camara Municipal de Vereadores de Cangucu para participarem na emissao de
lances.

6.2 A partir do horéario previsto tera inicio a sessdo publica do Pregéo
Presencial, onde o Pregoeiro verificara as propostas apresentadas,
classificando aquelas que atendam ao Edital e desclassificando aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos, que obedecera
as seguintes etapas:

a) abertura da sessao pelo pregoeiro

b) abertura dos envelopes das propostas comerciais;

c) analise da documentacdo da proposta comercial, informacéo pelo
pregoeiro das empresas que apresentaram propostas comerciais, a declaracao
de micro ou pequena empresa e nhome do representante credenciado para
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emissao de lances;

d) disponibilizacdo de acesso a todos participantes da documentacao e
da proposta, para serem rubricadas pelos participantes;

e) consulta aos participantes em relacdo a documentacéo apresentada;

f) inicio da fase de lances verbais pelos credenciados;

g) encerramento da fase de lances verbais;

h) negociacgao;

i) consulta aos participantes sobre os certames anteriores;

6.3 Caso duas ou mais propostas iniciais apresentarem precos iguais,
sera realizado sorteio para determinacdo da ordem de oferta dos lances.

6.4 O licitante podera oferecer lances sucessivos, observado a
complementacdo do rodizio fixado estabelecido pelo pregoeiro e, somente
poderd oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
pregoeiro.

6.5 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado pelo pregoeiro em primeiro
lugar.

6.7 A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for
conferida a palavra a licitante, na ordem decrescente dos precos, sendo
admitida a disputa para toda a ordem de classificacéo.

6.8 Serdo desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer
outra condicdo ndo prevista neste edital.

6.9 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes presentes
serdo informados e poderdo acompanhar os lances ofertados.

6.10 Nao podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-
se o proponente desistente as penalidades constantes, deste Edital.

6.11 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
Pregoeiro, implicara a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na
manutencdo do ultimo preco apresentado pela licitante, para efeito de
ordenacédo das propostas.

6.12 Caso ndo se realize lance verbal, sera verificado a conformidade
entre a proposta escrita de menor percentual de taxa para a contratacao,
podendo, o Pregoeiro, negociar diretamente com o0 proponente para que seja
obtido preco melhor.

6.13 O Pregoeiro encerrara a sessao publica mediante encaminhamento
de aviso de fechamento iminente e/ou auséncia dos lances e subsequente
transcurso do prazo de até 05 (cinco) minutos, findo o qual sera encerrada a
recepgéao de lances.

6.14 O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, convocadas
pelo Pregoeiro, as licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar
novos lances.

6.15. Encerrada a etapa de lances, serd assegurada, como critério de
desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos dos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°
123/2006.
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6.15.1. Entende-se por empate quando as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco
por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

6.15.1.1. Nao ocorrera empate se a proposta mais bem classificada ja
for de microempresa ou de empresa de pequeno porte.

6.15.2. Ocorrendo o0 empate, a microempresa ou empresa de pequeno
porte mais bem classificada poderd, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos,
contados do envio da mensagem pelo sistema, apresentar proposta de preco
inferior & do primeiro colocado, sob pena de decadéncia do direito.

6.15.2.1. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem na margem
de 5% (cinco por cento) referida, sera realizado sorteio eletrénico entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar oferta.

6.15.3. Nao sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno
porte mais bem classificada, conforme o item anterior, serdo convocadas, da
mesma forma, as remanescentes que se encontrem no intervalo de valor
caracterizado como empate, na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito.

6.16 Encerrada a etapa de lances e concluida a negociacdo, quando
houver, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a compatibilidade do percentual em relacdo ao mesmo estimado para a
contratacao.

6.17 A negociacdo a ser realizada serd presencial, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.18 Iniciada a negociacdo pelo Pregoeiro, o licitante terd 05 (cinco)
minutos para se manifestar. Decorrido o prazo sem manifestacdo, o Pregoeiro
encerrara a negociacao e podera reabri-la mediante pedido justificado.

6.19 Nao sera declarada vencedora a proposta que apresentar,
percentual superior a média do valor de mercado pesquisado pelo Setor de
Compras da Camara Municipal.

6.20 A proposta deverd atender a todos os requisitos exigidos neste
Edital, sob pena de inaceitabilidade da mesma e, consequente desclassificacdo
da empresa.

6.21 No caso de a proposta ndo ser aceita, 0 Pregoeiro convocara a
proxima empresa, conforme a ordem de classificacao da etapa de lances.

6.22 Concluida a etapa de lances ou a negociacao, quando houver, sera
aberto prazo, a critério do pregoeiro, para a empresa vencedora realizar o
upload da sua proposta final ou ser considerado o ultimo lance ofertado
constante da ata.

6.23 Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo
com o0 menor preco apresentado, o Pregoeiro verificara a aceitabilidade da
proposta de percentual mais baixo, comparando-o com os valores consignados
em Planilha de Custos, decidindo, motivadamente, a respeito.

6.24 A classificacdo dar-se-a pela ordem crescente de precos propostos
e aceitaveis. Sera declarado vencedor a licitante que apresentar a proposta de
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acordo com as especificacdes deste edital, com o preco de mercado e ofertar o
menor preco por item do objeto.

6.25 Satisfeito o atendimento das exigéncias fixadas neste instrumento
e, ndo havendo recurso ou ndao sendo aceita a intencdo do mesmo, dar-se-a
seguimento a fase de habilitacdo, com a apresenta¢do dos documentos.

6.26. O critério de julgamento de classificacdo das empresas: MENOR
PERCENTUAL GLOBAL.

7. DO JULGAMENTO E ACEITAC}AO DA PROPOSTA

7.1 Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo
com o menor percentual apresentado, o Pregoeiro verificara a aceitabilidade da
proposta de valor mais baixo, comparando-o com os valores consignados em
Planilha de Custos, decidindo, motivadamente, a respeito.

7.2 A classificacdo dar-se-a pela ordem crescente de precos propostos e
aceitaveis. Serd declarado vencedor a licitante que apresentar a proposta de
acordo com as especificacdes deste edital, com o preco de mercado e ofertar o
menor preco por item do objeto.

7.3 Serdo desconsideradas, para efeito de julgamento, vantagens nao
pedidas neste Edital.

7.4 No caso de a proposta ndo ser aceita, o Pregoeiro convocara a
proxima empresa conforme a ordem de classificacdo da etapa de lances.

7.5 Satisfeito o atendimento das exigéncias fixadas neste instrumento e,
ndo havendo recurso ou ndo sendo aceita a intencdo do mesmo, dar-se-a
seguimento a fase de habilitacdo, com a apresentacdo dos documentos.

8. DA HABILITACAO

8.1. O licitante classificado em 1° (primeiro) lugar, cuja proposta foi
aceita, devera ter entregue o envelope N° 02 da Habilitagdo contendo:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades
por acbes, acompanhado, ainda, de documentos de eleicdo de seus
administradores; e registro comercial, no caso de empresa individual,

c) prova de regularidade de situacdo perante o FGTS, fornecido pela
Caixa Econdmica Federal;

d) prova de regularidade quanto aos tributos federais, abrangendo
inclusive os relativos a seguridade social, e a divida ativa da Unido, emitida
pelo Ministério da Fazenda;

e) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede do
licitante, contemplando todos os tributos de competéncia da esfera,

f) prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede do
licitante, contemplando todos os tributos de competéncia da esfera,

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (Lei 12.440/2011);

h) certiddo negativa de faléncia, expedida por cartorio distribuidor da
sede da licitante;
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i) 01 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove haver a empresa licitante
fornecido, com bom desempenho, objeto compativel com o desta
licitacdo(Modelo Anexo VI).

i.1) No referido atestado devera conter a razdo social de ambas as
partes (contratante e contratado) e algum dado do qual se possa valer para
manter contato com a declarante.

j) declaracdo, em papel timbrado do licitante, firmada por pessoa
legalmente habilitada, bem como o niumero da identidade e do CPF, de que o
licitante esta cumprindo com a exigéncia contida no inciso V do art. 27 da Lei
Federal n® 8.666/93, no que diz respeito ao trabalho noturno, perigoso ou
insalubre para menores de dezoito anos, e ainda, ao trabalho de menor entre
quatorze e dezesseis anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz (Modelo no Anexo V
do Edital);

k) declaracdo de superveniéncia de fato impeditivo da habilitacéo,
exigivel somente em caso positivo, ficando sujeito as penalidades cabiveis no
caso de omisséo.

8.2 Havera consulta ao Cadastro Informativo das Pendéncias perante
Orgéaos e Entidades da Administracdo Estadual - CADIN/RS, nos termos da Lei
Estadual n°® 10.697/96, regulamentada pelo Decreto Estadual n°® 36.888/96, ao
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administracdo Publica Estadual — CFIL/RS, nos termos da Lei Estadual n°
11.389/99, regulamentada pelo Decreto Estadual n°® 42.250/03, e ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, nos termos da Lei
Federal n® 12.846/13, regulamentada pelo Decreto Federal n° 8.420/15.

8.3. Tratando-se de filial, os documentos de habilitacdo deverdo estar
em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sao emitidos
somente em nome da matriz.

8.4. Os documentos referidos nos itens 8.1 deverdo ser entregues
fisicamente no original ou por qualquer processo de coépia autenticada por
cartorio competente ou por servidor da Camara.

8.4.1. No caso de autenticacdo por servidor da Camara, os licitantes
deverdo apresentar a documentacdo exigida para habilitagdo no Servigco de
LicitacGes e Contratos da Camara Municipal de Vereadores de Cangucu/RS.

8.4.2. Nao serdo autenticadas as certiddes emitidas pela Internet, tendo
em vista que a veracidade das mesmas é verificada on-line.

8.5. No julgamento das certid6es referentes a regularidade fiscal (item
8.1, alineas “c” a “h”), apresentadas pelas microempresas e/ou empresas de
pequeno porte, serdo observadas as disposi¢cdes da Lei Complementar Federal
n° 123/06, em especial seus arts. 42 e 43.

8.5.1. Havendo alguma restricdo quanto as certiddes mencionadas, sera
assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte o prazo de 5
(cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracao,
cujo termo inicial correspondera a convocagdo para a apresentacdo dos
documentos de habilitagéo.
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8.5.2. N&o tera direito ao prazo previsto no subitem anterior a
microempresa ou empresa de pequeno porte que tenha deixado de apresentar
algum dos documentos relativos a regularidade fiscal.

8.5.3. A ndo regularizacdo desta documentacdo no prazo previsto
implicar4 a decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades previstas neste Pregdo, e o Pregoeiro convocara a proxima
empresa, conforme a ordem de classificagao da etapa de lances.

8.6. Aceitos os documentos de habilitagcdo, abrir-se-4 prazo para
manifestacdo de intencdo de recurso contra todo e qualquer ato realizado
durante a sessao de pregao presencial.

8.7. No caso de a empresa ser declarada inabilitada, o Pregoeiro
convocara a proxima empresa conforme a ordem de classificacdo da etapa de
lances.

9. DO RECURSO

9.1. ApGs o aceite dos documentos de habilitacdo, abrir-se-a prazo para
qualquer licitante manifestar imediata e motivadamente a intengao de interpor
recurso contra ato praticado no certame.

9.2. Aceita a intengdo de recurso, conceder-se-4 a Recorrente o prazo
de 03 (trés) dias para apresentacao das razfes escritas.

9.2.1. Assim que as raz0es forem apresentadas pela Recorrente,
extingue-se o prazo.

9.3. Publicadas as razdes da Recorrente no sistema online ou findo o
prazo, ficam os demais licitantes, desde logo, intimados a apresentarem
contrarrazdes, no prazo de 03 (trés) dias.

9.3.1. Assim que as contrarrazdes forem apresentadas pela Recorrida,
extingue-se o prazo.

9.4. As razdes e as contrarrazfes devem ser interpostas por escrito,
dirigidas ao Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Cangugu/RS,
por intermédio do Pregoeiro, e encaminhados para o correio eletrénico
secretaria2@cangucu.rs.leqg.br , até as 10(dez) horas do ultimo dia do prazo
designado.

9.4.1. Logo que recebidas via correio eletronico, as razdes e as
contrarrazdes serdo publicadas no site da Camara, junto ao local do Edital do
Pregéo.

9.5. A falta de manifestacao imediata e motivada do licitante importaréa a
decadéncia do direito de recurso.

9.6. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

9.7. Analisado(s) o(s) recurso(s) e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, o Pregoeiro dara continuidade ao certame.

10. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
10.1. Dar-se-a seguimento a adjudicagédo quando:
a) a licitante classificada em 1° lugar for declarada habilitada e nao
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houver manifestacao de intengéo de recurso;

b) as intencdes de recurso ndo forem aceitas; ou

c) a deciséo do(s) recurso(s) mantiver a habilitagdo da empresa.

10.2. O objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo
quando houver recurso, hipétese em que a adjudicacdo caberd a autoridade
competente para homologacéao.

11. DA CONVOCACAO PARA ASSINATURA DO
CONTRATO/PEDIDO

11.1. O termo de contrato serdo enviados para o correio eletronico
constante na proposta de precos da vencedora.

11.2. O licitante vencedor terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a
partir da convocacao, para devolucéo do contrato assinado.

12. DA DOTACAO E DO PAGAMENTO

12.1. A despesa deste objeto sera deduzida do saldo da dotacéo
consignada a Unidade Orcamentaria 01.01 Camara Municipal de Vereadores,
Projeto/Atividade 2.001 — Manutencdo das Atividades Legislativas, Categoria
Econdmica: 3 — despesas Correntes, Natureza da Despesa — Segundo Portaria
STN SOF 163/01 — Anexos Il e Ill Grupo: 3.3 — Outras despesas Correntes,
Discriminacdo da Natureza das Despesas 3.3.90.39 — Outros Servicos de
Terceiros, Rubrica: 3.3.90.39.99.01.00 — Servicos de Estagiarios.

12.2. Adimplida a obrigagdo, mensalmente, o Contratado devera
apresentar nota fiscal ou documento equivalente de cobranca no setor
responsavel pela fiscalizacao.

12.2.1. Somente serdo aceitas notas fiscais eletronicas, conforme
Protocolo ICMS 42/09, vigente desde 1° de dezembro de 2010 e incorporado
ao Regulamento do ICMS do RS, em seu Livro Il, Artigo 26-A, Inciso VIII. As
notas fiscais eletrbnicas podem ser enviadas ao Servico de Financas.
Quaisquer duvidas com relacdo a nota fiscal eletrdnica poderdo ser
encaminhadas ao e-mail secretaria2@camaracangucu.rs.leg.br

12.2.2. Os pagamentos ndo poderdo ser efetuados por ordem de
pagamento, nos termos da IN TE n°® 01/2015, de 23 de marc¢o de 2015.

12.3. O pagamento sera realizado consoante a normas internas da
Céamara Municipal de Vereadores de Cangugu/RS

12.4. Respeitadas a ordem de classificacdo dos créditos e as listas, o
pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
apresentacao da nota fiscal ou documento equivalente de cobranca (vide item
12.2, sobre apresentacéo da nota fiscal).

12.5. Vencido o prazo de que trata o subitem anterior, sem que tenha
ocorrido o pagamento, o valor devido sera atualizado monetariamente entre as
datas prevista e efetiva do pagamento, de acordo com a variagdo “pro rata
tempore” do IGP/M, acrescido de juros de 0,033% ao dia.

12.6. Para efeito de controle de efetividade dos estagiarios, sera
considerado o periodo compreendido entre o dia 21 do més anterior e o dia 20
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do més a que se refere o pagamento das bolsas-auxilio.

12.7 O valor a ser pago sera atualizado, sempre que, ocorrerem
reajustes de qualquer natureza no valor da bolsa auxilio, decorrentes de
alteracdo, aumentos ou reajustes do Padrdo 01 do Plano de Classificacdo e
Salarios da Prefeitura Municipal, mantido sempre inalterado o percentual do
item 5.1.

12.7.1 Além de eventuais altera¢Bes de valores ou aumentos concedidos
ao Padrdo 1 do Plano de Cargos e Salarios da Prefeitura, salvo se, houver
alteracéo na legislacéo local, a revisdo geral anual da remuneragéo sera no dia
1°(primeiro) de fevereiro, em conformidade com disposto no Art. 91 da Lei
Municipal N° 2.239 de 11 de margo de 2003.

13. FISCALIZACAO

13.1. A execucdo do contrato sera objeto de acompanhamento,
fiscalizacdo e avaliagdo por parte do Camara, através de Procurador Servidor
Jary Vitéria Alves, a quem competirdA comunicar as falhas porventura
constatadas no cumprimento do contrato, assim como determinar as
providéncias necessarias para a respectiva correcao.

13.2. A fiscalizacdo de que trata o subitem anterior ser4 exercida no
interesse do Camara Municipal de Vereadores de Cangucu/RS.

13.3. A fiscalizagdo da Cémara Municipal de Vereadores de
Cangucu/RS, em especial, terd o direito de verificar a qualidade dos servigos
fornecidos, podendo exigir sua adequacédo ou até mesmo refazimento quando
estes ndo atenderem aos termos do que foi proposto e contratado, sem que
assista a Adjudicataria qualquer indenizacdo pelos custos dai decorrentes.

13.4. Qualquer fiscalizacdo exercida pela Camara Municipal de
Vereadores de Cangucu/RS, feita no seu exclusivo interesse, ndo implica em
corresponsabilidade pela execucado dos servicos e ndo exime a adjudicataria de
suas obrigacdes pela fiscalizac&o e perfeita execucéao do contrato.

13.5. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do
Contrato, deverdo ser prontamente atendidas pela Contratada, sem qualquer
onus para a Camara Municipal de Vereadores.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Ficara impedido de licitar e de contratar com a Administracdo
Publica Estadual, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais, aquele que:

a) convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar
0 contrato;

b) deixar de entregar documentacéo exigida no Edital;

c) apresentar documentacéo falsa;

d) ensejar o retardamento da execucao de seu objeto;

€) nao mantiver a proposta;

f) falhar ou fraudar na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo;
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h) fizer declaracao falsa; ou

i) cometer fraude fiscal.

14.2. No caso de néo assinatura do Instrumento Contratual no prazo
fixado neste Edital, sera aplicada, ainda, multa de 2% (dois por cento) sobre o
valor estimado anual da contratacdo, com base na tabela do item 1.3.

14.3. O inadimplemento podera ensejar, subsidiariamente, a aplicacao
das sanc0Oes previstas no art. 87 da Lei Federal n°® 8.666/93.

14.4. A multa de mora, prevista no art. 86 da Lei Federal n° 8.666/93,
sera de 0,33% ao dia, limitada ao valor méximo de 10% (dez por cento) sobre o
valor do contrato/pedido.

4.5. A multa compensatoria, por inexecu¢do parcial do que foi
contratado, serd de 20% (vinte por cento) sobre o montante da obrigacéo
inadimplida, e, por inexecucdo total, serd de 30% (trinta por cento) sobre o
valor total do contrato/pedido.

14.6. No caso de descumprimento contratual, a adjudicataria podera ser
incluida no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administracdo Pdblica Estadual, nos termos da Lei n° 11.389/99,
regulamentada pelo Decreto Estadual n® 42.250/03.

14.7. A aplicacdo das penalidades previstas neste item ndo exime a
adjudicataria da reparacdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que sua
conduta venha causar a Camara Municipal de Vereadores de Cangugu/RS.

14.8. Na aplicacao destas sancfes administrativas serdo assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

14.9. As infracGes decorrentes da execucdo do contrato estdo sujeitas
as penalidades previstas neste instrumento e legislacdo pertinente.

15. DA IMPUGNAQAO AO EDITAL E DOS ESCLARECIMENTOS

15.1. Decaira do direito de impugnacdo dos termos do Edital, perante a
Camara Municipal de Vereadores de Cangucu/RS, aquele que nao se
manifestar até 48 (quarenta e oito)horas anteriores da data/abertura de
abertura da sesséo do Pregao, ou seja, até as 10h do dia 04/07/2018

15.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério
deverdo ser enviados ao Pregoeiro até 48 (quarenta e oito horas) anteriores a
data fixada para abertura da sessao publica, ou seja, até as 10h do dia
04/07/2018

15.3. As solicitacbes mencionadas nos subitens anteriores deverao ser
encaminhadas por meio eletronico via internet para o0 enderecgo
secretaria2@cangucu.rs.leg.br

15.4. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas.

15.5. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos apresentados
fora de prazo seréo recebidos como mero exercicio do direito de peticéo.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS
16.1. Aplicam-se a Lei n® 10.520/02, a Lei n° 8.666/93 subsidiariamente,
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a Lei Estadual n° 13.191/09, o Decreto Estadual n°® 42.020/02 e o Decreto
Federal n° 5.450/05, Decreto da Céamara Municipal de Vereadores de
Cangucgu/RS N° 551/2010 e 618/2011 e, em especial, os artigos 77, 78, 79, 80,
81, 87 e 88 da Lei Federal n° 8.666/93.

16.2. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, os principios da isonomia e da
finalidade e a seguranca da contratacao.

16.3. Nao caberd desisténcia ap0s abertura da proposta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

16.4. Em caso de divergéncia entre informagbes contidas nos
documentos exigidos pelo Edital e em outros apresentados, porém nao
exigidos, prevalecerao as primeiras.

16.5. E facultado ao Pregoeiro:

a) a promocgao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, em qualquer fase do Pregado, sendo vedada a inclusao
posterior de documento que deveria constar originariamente da proposta.

b) no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou falhas
gue nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e efichcia para fins de habilitacdo e
classificacao.

Cc) convocar os licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura
necessarios ao entendimento de suas propostas.

16.6. As proponentes intimadas para quaisquer esclarecimentos
adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de
desclassificagao/inabilitagéo.

16.7. A autoridade competente para aprovacdo do procedimento
licitatério somente podera revoga-lo em face de razdes de interesse publico,
por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio
ou por provocacado de qualguer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

16.8. Enquanto estiver valido o negécio juridico, a Contratada obriga-se
a manter todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas nesta
licitacao.

16.9. S&o partes integrantes e indesmembraveis deste Edital:

Anexo | — Modelo de Proposta;

Anexo Il — Modelo de Credenciamento e de Habilitacao;

Anexo Il — Minuta de Contrato;

Anexo IV — Modelo de Declaracdo de Natureza Juridica,

Anexo V — Modelo que Cumpre o Inc. V do Art. 27 da Lei N° 8.666/93;

Anexo VI — Modelo de Atestado de Capacidade Técnica;

Anexo VII — Resolucdo N° 064

Anexo VIII — Lei Municipal N° 2.498/2005 com as altera¢gGes dadas pelas
Leis N° 3.447/2010 e 3217/2009
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Anexo IX — Lei Municipal N° 4.259/2015

16.10. Havera consulta ao Cadastro Informativo das Pendéncias perante
Orgéos e Entidades da Administracdo Estadual - CADIN/RS, nos termos da Lei
Estadual n°® 10.697/96, regulamentada pelo Decreto Estadual n° 36.888/96,
bem como ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com
a Administracdo Publica Estadual — CFIL/RS, nos termos da Lei Estadual n°
11.389/99, regulamentada pelo Decreto Estadual n°® 42.250/03, e ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, nos termos da Lei
Federal n® 12.846/13, regulamentada pelo Decreto Federal n° 8.420/15.

16.11. Quaisquer duvidas porventura existentes sobre os procedimentos
dispostos no presente Edital poder&o ser dirimidas no Setor de Licitagbes —
Rua General Osorio, 979 — Cangucu/RS — Telefone: Oxx 53 3252 15 28, nos
dias e horarios:

a) Segunda, terca, quarta e sexta-feira das 8 as 13h

b) Quinta-feira: 8h30min as 11h30min e 13h as 16h.

16.12. Os casos ndo previstos neste Edital serdo resolvidos pelo
Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Cangugu/RS.

16.143 Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente
Edital, sera competente Foro da Comarca de Cangucu - RS.

Cangucu, 21 de junho de 2018

ERROLDISNEI BORGES DE BORGES
Presidente
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ANEXO |
PREGAO PRESENCIA N° 010/2018 — PROCESSO N° 027/2018
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

*ATENCAO - entregar a proposta em folha com cabecalho da empresa
(logotipo, nome, dados). As empresas participantes podem optar por entregar
suas propostas em modelo/formatacdo propria, no entanto, devem tomar o
cuidado de fazer constar todas as informacgdes constantes deste modelo, sob
pena de desclassificagdo. Todos dados perfeitamente legiveis(digitados).
Apresentamos nossa proposta para fornecimento do objeto do Pregdo n°
010/2018 - Processo N° 027/2018 acatando todas as estipulacdes
consignadas no Edital, conforme abaixo:

a) DADOS DA EMPRESA:

Nome da Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Telefones:

Fax:

E-mail:

Nome do contato:

E-mail:

Banco e agéncia bancéria para crédito:
Dados Bancarios da Empresa:
Responsavel pela assinatura do contrato(nome completo):
CPF do responsavel:

RG do responsavel:

Endereco do responsavel:

Telefone:

E-mail:

b) Declaracdo de validade de proposta: Esta proposta tera validade de 60
(sessenta) dias, a contar da data de abertura do Pregao n® 04/2018, conforme
disciplina o § 3° do artigo 64 da Lei Federal n® 8.666/93.

c) Especificacdes do objeto:

Constitui objeto do presente Pregdo a contratacdo de agente de
integracdo de estagio supervisionado (prestadora de servicos de
administracdo, gerenciamento e supervisdo de estagio) a estudantes de ensino
superior, de nivel médio e de nivel fundamental, regularmente matriculados em
estabelecimento escolar oficial, particular ou publico, visando ao
aperfeicoamento do seu conhecimento tedrico-pratico, conforme especificagbes
contidas neste Edital.

Os servigos contratados, dentre outros incluem:

- promover o processo de selegcdo de estagiarios, em conformidade com
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previsto na Lei Municipal N° 4.259/2015 de 07 de julho de 2015 e suas
alteracdes posteriores que: Normatiza a Forma de Selecdo de Estagiarios em
Entes Publicos do Municipio de Cangucu;

- atender as normas e diretrizes da Resolucdo N° 064 de 02 de julho de
2015 que: Regulamenta o Programa de Estagios no Ambito da Camara de
Vereadores de Cangucu e suas eventuais alteracdes futuras;

- atender as normas e diretrizes estabelecidas na Lei Municipal N°
2.498/2005 de 15 de marco de 2005 e suas alteracOes posteriores que: Dispde
Sobre Estagio Curricular Remunerado e da Outras Providéncias;

- enviar candidatos a vagas de estagio quando solicitado, atendendo a
critérios de escolha definidos pelo Camara Municipal de Vereadores de
Cangucu/RS;

- confeccionar os Termos de Compromissos e Termos Aditivos para
cada estagiario contratado;

- fazer contatos com as instituicbes de ensino quando necesséario dando
apoio a Camara Municipal de Vereadores de Cangucu/RS e aos estagiarios;

- receber da Camara Municipal de Vereadores de Cangugu/RS listagem
com os valores a serem pagos referentes a bolsa-auxilio, auxilio-refeicdo e
auxilio-transporte e numero de horas trabalhadas, gerando Folha de
Pagamento dos estagiarios, fazendo os depdsitos em conta corrente individual
em instituicdo financeira escolhida pelo estagiéario;

- contratar e providenciar seguros de acidentes pessoais em favor dos
estagiarios;

- prestar os servicos de acordo com as solicitacbes da Camara Municipal
de Vereadores de Cangucu/RS e com maior brevidade possivel.

d) .Taxa de Administracdo: A taxa de administracdo é de %
( ) e sera aplicada sobre o valor das bolsas-auxilio, excluidos os
valores dos vales-alimentacao e transporte.

f) Da Ciéncia e Comprometimento: Acatamos todas as exigéncias do Edital
de Pregédo Presencial N°010/2018- Processo N° 027/2018 e seus anexo com
todas as caracteristicas do objeto e exigéncias constantes no edital e anexos.
Data

Assinatura:

Nome completo legivel(digitado):

N° da RG:

N° do CPF:

Endereco:
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ANEXO I

PREGAO PRESENCIAL N° 010/2018 - PROCESSO N° 027/2018

MODELO DE CREDENCIAMENTO E DE HABILITACAO PARA
PARTICIPACAO E EMISSAO DE LANCES NO PREGAO PRESENCIAL N°
010/2018 — PROCESSO N° 027/2018

# Este credenciamento devera colocado do lado de fora do envelope da
Proposta Comercial e deverad ser preenchido mesmo na hipétese do
credenciado ser o proprio proprietario.

Pelo presente termo a EMPRESA , CNPJ Ne: ,
habilita e credencia o(a) senhor(a) , RG :
CPF: , a representa-lo(a) conferindo-lhe todos os poderes

necessarios para a pratica de quaisquer atos relacionados ao Pregédo
Presencial CMVC N° 010/2018 — Registro de Precos N° 027/2018, da Camara
Municipal de Vereadores de Cangucu/RS, assim como poderes especificos
para participar da sessdo publica, inclusive para formular ofertas e lances,
notificacdes, interpor ou abrir mao do direito de interpor recursos, bem como
praticar todos 0s atos concernentes ao certame, em nome licitante, ciente dos
poderes concedidos e de eventuais responsabilidades decorrentes.

Declara ainda que a empresa cumpre plenamente e tem ciéncia
de todos os requisitos de habilitacdo para comporem a documentacéo exigida
pelo edital, bem como a presente habilitacdo estar em conformidade com o
Estatuto Social da Empresa e ser o presente o inteiro teor da verdade.

Local, de 2018.

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA
Nome Legivel(Digitado)
Cargo:
RG:
CPF:
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3 ANEXO 1l
PREGAO PRESENCIAL N°010/2018 — PROCESSO N° 027/2018
MINUTA DE CONTRATO © XX/2018

MINUTA de Termo de Contrato de Prestacdo de Servicos, celebrado
entre a CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CANGUCU/RS, por
intermédio de seu Presidente , e a Empresa , autorizado no
Processo n° 027/2018 — Pregao Presencial N° 010/2018

NOME E QUALIFICACAO DAS PARTES

CONTRATANTE: A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
CANGUCU/RS por intermédio de seu presidente: ERROLDISNEI BORGES DE
BORGES, inscrito no CNPJ sob n® 90.320.847/0001-46, com sede na Rua
General Osério N° 979 — Centro — Cangucu/RS, adiante denominado
simplesmente CAMARA

CONTRATADA:  XXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n°
XXXXXXXXX, com sede na Cidade de , na XXXXXXXXX, adiante denominada
simplesmente XXXXXXXX, neste ato representada por seu Sr.
XXXXXXXXXXXXX.

O presente contrato tem seu respectivo fundamento e finalidade na
consecucdo do objeto contratado descrito abaixo, mediante Licitacdo, na
modalidade de “Pregao”, tipo menor preco, sob o N° 010/2018 — Processo N°
027/2018, nos termos da Lei Federal n°® 10.520/02, da Lei Complementar n°
123/06, dos Decretos N° 551/2010 e 618/2011 da Camara Municipal,
subsidiariamente, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracbes, demais
legislacdes pertinentes e, ainda, pelo estabelecido no Edital e pelas clausulas a
seguir expressas, definidoras dos direitos, obrigacdes e responsabilidades das
partes.

CLAUSULA | - DO OBJETO E DO PRECO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a contratacéo de agente de
integracdo de estagio supervisionado, a quem incumbird a prestacdo de
servicos de administragcdo, gerenciamento e supervisdo de estagio a
estudantes universitarios e de nivel médio, regularmente matriculados em
estabelecimento escolar oficial, particular ou publico, visando ao
aperfeicoamento do seu conhecimento tedrico-pratico, conforme especificacbes
constantes do Edital e da proposta da CONTRATADA.

1.2. O estigio sera regido pela legislacdo pertinente a espécie,
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notadamente a Lei Federal n°® 11.788/08, Leis Municipais N° 4.259/2015 e N°
2.498/2005, e suas alteracdes posteriores, Resolucdo N° 064/2015 da Camara
Municipal de Vereadores, bem como qualquer outra legislacdo ou norma da
Camara Municipal de Vereadores de Cangucu/RS que tratar do assunto.

CLAUSULA Il - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

2.1. Com relacdo ao fornecimento e servicos de que trata o objeto
descrito na Clausula |, sdo obrigacdes exclusivas da CONTRATADA as a
seguir descritas:

2.1.1. cumprir os estritos termos do contrato de acordo com as
especificacdes contidas no Pregdo N° 010/2018 — Processo N° 027/2018 e na
proposta da CONTRATADA;

2.1.2. prestar os servicos de acordo com as solicitacbes da Camara
Municipal de Vereadores e com a maior brevidade possivel;

2.1.3. providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pela
Camara Municipal de Vereadores na execucéo dos servigos contratados;

2.1.4. manter-se, durante toda a execucdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas e com todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

2.1.5. encaminhar a Camara Municipal de Vereadores tantos estagiarios
guantos forem necessarios para preenchimento das vagas existentes, o que
sera feito em consonancia com os critérios de escolha definidos pela Camara;

2.1.6. pagar o valor referente a bolsa-auxilio e, se houver, os auxilios
refeicdo e transporte aos estagiarios, conforme o numero de dias e/ou de horas
trabalhadas;

2.1.7. providenciar o seguro de acidentes pessoais em favor dos
estagiarios;

2.1.8. programar o acompanhamento dos estagiarios na Camara, com
vista a avaliacao do seu estagio;

2.1.9. cumprir os preceitos da legislacdo pertinente aos estagios
supervisionados, notadamente da Lei Federal n® 11.788/08, Leis Municipais N°
4.259/205 e 2.498/2005, e suas alteracdes posteriores, Resolugdo N° 064/2015
e suas alteracfes posteriores, bem como qualquer outra legislagdo ou norma
do Camara Municipal de Vereadores de Cangucgu/RS que tratar do assunto.

CLAUSULA Il - DAS OBRIGACOES DA CAMARA

3.1. Séo obrigacbes da Camara:

3.1.1. propiciar a contratada todas as facilidades para que a mesma
possa desempenhar seus servi¢cos dentro das estipula¢des deste Instrumento;

3.1.2. informar a contratada a existéncia de vagas para estagio,
quantidade, qualificacéo e o valor da bolsa-auxilio dos candidatos;

3.1.3. aprovar ou ndo, de acordo com seus proprios critérios, 0s
estagiarios;
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3.1.4. organizar, supervisionar e coordenar os programas internos do
estagio, controlando o cumprimento dos horarios mediante registro de
frequiéncia, assim como sua assiduidade;

3.1.5. enviar a contratada, ao fim do estagio, parecer, por escrito, de
avaliacdo e aproveitamento do estagiario;

3.1.6. remeter a contratada o pedido de substituicdo de estagiarios;

3.1.7. pagar a contratada, mensalmente, além da importancia referente a
taxa de administracdo pelos servicos prestados, o valor referente as horas de
estagio cumpridas pelos estagiarios e, se houver, os valores referentes aos
auxilios refeicéo e transporte.

CLAUSULA IV - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O prazo de duracdo deste Contrato sera de 12 (doze) meses, a
contar da publicacdo no Site Oficial, podendo ser prorrogado mediante termo
aditivo, por periodos iguais e sucessivos, limitado a 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA V - DO PRECO, DO PAGAMENTO, DA DOTACAO E DO
REAJUSTE

5.1. A taxa de administracdo devida a contratada sera paga
mensalmente, correspondente ao percentual de %
( ), calculado sobre a totalidade dos valores referentes
as bolsas-auxilio repassadas pelo Camara a contratada para a contraprestacéo
das atividades prestadas pelos estagiarios.

5.1.1. Quando, a critério da Céamara, for repassada a contratada
contraprestacdo aos estagiarios a titulo de auxilios refeicdo e/ou transporte,
sobre estes valores nao incidird o calculo da taxa de administracéo.

5.2. Os pagamentos serdo feitos contra Nota de Empenho, no prazo de
30 (trinta) dias, contados da apresentacdo mensal da nota fiscal ou outro
documento de cobranca no setor responsavel pela fiscalizacdo, Servigco de
Pessoal, devendo a despesa correr a conta da dotacdo Unidade Orcamentaria
01.01 Camara Municipal de Vereadores, Projeto/Atividade 2.001 — Manutencgéo
das Atividades Legislativas, Categoria Econémica: 3 — despesas Correntes,
Natureza da Despesa — Segundo Portaria STN SOF 163/01 — Anexos Il e llI
Grupo: 3.3 — Outras despesas Correntes, Discriminacdo da Natureza das
Despesas 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros, Rubrica:
3.3.90.39.99.01.00 — Servicos de Estagiarios.

5.3. Vencido o prazo de que trata 0 subitem anterior, sem que tenha
ocorrido o pagamento, o valor devido sera atualizado monetariamente, entre as
datas prevista e efetiva do pagamento, de acordo com a variagdo pro-rata
tempore do IGP-M, acrescido de juros de 0,033% ao dia.

5.4. O valor a ser pago sera atualizado, sempre que, ocorrerem
reajustes de qualguer natureza no valor da bolsa auxilio, decorrentes de
alteracdo, aumentos ou reajustes do Padrdo 01 do Plano de Classificacédo e
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Salarios da Prefeitura Municipal, mantido sempre inalterado o percentual do
item 5.1.

5.4.1 Além de eventuais alteracdes de valores ou aumentos concedidos
ao Padrdo 1 do Plano de Cargos e Salarios da Prefeitura, salvo se, houver
alteracdo na legislacéo local, a revisdo geral anual da remuneracgéo sera no dia
1°(primeiro) de fevereiro, em conformidade com disposto no Art. 91 da Lei
Municipal N° 2.239 de 11 de margo de 2003.

CLAUSULA VI - DA FISCALIZACAO

6.1. A execucdo do Contrato sera objeto de acompanhamento,
fiscalizacdo e avaliacdo por parte da CAMARA, por representante o Procurador
Juridico — servidor Jary Vitoria Alves, devidamente designado, a quem
competird comunicar as falhas constatadas e solicitar a correcdo das mesmas.

6.2. A fiscalizacdo de que trata o item anterior sera exercida no interesse
da CAMARA.

6.3. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do
Contrato, deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem
qualquer 6nus para a CAMARA.

6.4. Qualquer fiscalizacdo exercida pelo CAMARA, feita em seu
exclusivo interesse, ndo implica corresponsabilidade pela execucdo do contrato
e ndo exime a CONTRATADA de suas obrigacdes pela fiscalizacdo e perfeita
execucao do mesmo.

6.5. A fiscalizacdo feita pela CAMARA, em especial, terd o dever de
verificar a qualidade e adequacédo dos servicos realizados, podendo exigir sua
adequacdo ou até mesmo seu refazimento quando estes ndo atenderem aos
termos do que foi proposto e contratado, sem que assista a CONTRATADA
qualquer indenizacao pelos custos dai decorrentes.

CLAUSULA VI
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Na vigéncia do contrato, a CONTRATADA estard sujeita as
seguintes sanc¢des administrativas:

7.1.1. adverténcia;

7.1.2. aplicacdo de multa de 20% (vinte por cento) do estimado anual do
contrato, proporcional a falta cometida, nos seguintes casos:

a) quando os servicos nao forem executados de acordo com as
especificacdes do contrato, ou houver negligéncia na execucdo do objeto
contratado;

b) quando a CONTRATADA se negar a corrigir deficiéncias ou refazer
0s servicos solicitados pela CAMARA;

c) pela inexecucéao parcial do que foi proposto e contratado;

d) pelo descumprimento de clausula contratual ou norma de legislacao
pertinente.
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7.1.3. suspensdo do direito de licitar, num prazo de até 2 (dois) anos;

7.1.4. declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administracao
Pulblica, sem prejuizo do que estipulam os arts. 87 e 88 e incisos da Lei
Federal n° 8.666/93.

7.1.5. aplicagdo de multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor
estimado anual, em caso de inexecucéo total da obrigacdo assumida.

7.2. A ndo observancia do prazo maximo para a realizacao dos servi¢os
implicara multa de:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) por dia sobre o valor estimado anual
do contrato, em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracao, no caso
de execucao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacao do objeto, de forma a
configurar, nessa hipotese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenca,;

b) 15% (vinte por cento) sobre o valor estimado anual do contrato, em
caso de atraso na execucdo do objeto por periodo superior ao previsto na
alinea “a”.

7.3. No caso de aplicacdo de multa, a CONTRATADA ser& notificada,
por escrito, da referida san¢ao administrativa, tendo o prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da notificacdo, para recolher a importancia a
CAMARA.

Paragrafo Unico - Nenhum pagamento sera efetuado &8 CONTRATADA
enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacédo financeira que lhe for
imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

7.4. As penalidades previstas ndo serdo aplicadas no caso de falta de
providéncias por parte da CAMARA na observancia de suas obrigacdes, que
diretamente influam no cumprimento das obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA, ou ainda, no caso de forca maior devidamente comprovada.

7.5. No caso de descumprimento contratual, a CONTRATADA podera
ser incluida no Cadastro de Fornecedores impedidos de licitar e contratar com
a Administracdo Publica Estadual, nos termos da Lei n° 11.389/99,
regulamentada pelo Decreto Estadual n® 42.250/03.

7.6. Na aplicagdo dessas sanc¢des administrativas serdo admitidos os
recursos previstos em lei, garantida a ampla defesa.

7.7. A aplicagdo das penalidades previstas neste item ndo eximem a
CONTRATADA da reparacdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que
sua conduta venha causar a CAMARA.

CLAUSULA VIl - DA RESCISAO DO CONTRATO

8.1. A rescisdo deste Contrato dar-se-a, somente, nos seguintes casos:

8.1.1. por ato unilateral e escrito da CAMARA, nos casos previstos no
art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracOes posteriores, no que
couber;

8.1.2. por mutuo consenso, a qualquer tempo, recebendo a
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CONTRATADA, nesta hipotese, o valor dos servicos que executar até a data
da ordem de paralisacéo, excluido o montante das multas a pagar;

8.1.3. pela CAMARA, independente de interpelacdo judicial ou
extrajudicial, sem que assista a CONTRATADA direito a indenizacéo, quando
esta:

8.1.3.1. ndo cumprir quaisquer das obrigacfes assumidas;

8.1.3.2. nao recolher no prazo determinado as multas impostas,

8.1.3.3. transferir o contrato a terceiros, no todo ou em parte, e

8.1.4. judicialmente, nos termos da legislagao vigente.

CLAUSULA IX - DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. Respeitadas as disposicdes deste Contrato, passam a fazer parte
integrante do mesmo e terdo plena validade entre as partes contratantes o
Edital do Pregdo Presencial N°010/2018 e a proposta comercial da
CONTRATADA.

9.2. Todas as comunicagcOes relativas ao presente Contrato serdo
consideradas como regularmente feitas, se entregues ou enviadas a
CONTRATADA por carta protocolada, telegrama, fax ou e-mail.

9.3. Aplicam-se, no que couber, em especial, os arts. 77, 78, 79, 80, 81,
87 e 88 da Lei Federal n° 8.666/93, para todos os efeitos legais.

9.4. Havera consulta ao Cadastro Informativo das Pendéncias perante
Orgéaos e Entidades da Administracdo Estadual - CADIN/RS, nos termos da Lei
Estadual n°® 10.697/96, regulamentada pelo Decreto Estadual n°® 36.888/96, ao
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administracdo Publica Estadual — CFIL/RS, nos termos da Lei Estadual n°
11.389/99, regulamentada pelo Decreto Estadual n°® 42.250/03, e ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, nos termos da Lei
Federal n® 12.846/13, regulamentada pelo Decreto Federal n° 8.420/15.

9.5. Durante toda a execucédo do Contrato, a CONTRATADA obriga-se a
manter todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas nesta
Licitacéo.

9.6. No desempenho de suas atividades nesta CAMARA, os estagiarios
serdo classificados em categorias, conforme a sua escolaridade, o semestre
curricular que estiverem cursando, e de acordo com essa categoria seréao
remunerados por seu estagio realizado, de acordo com os valores que o
CAMARA dispuser, mediante instru¢do normativa.

9.7. O prazo de duracdo do estagio obedecera aos limites e diretrizes
previstos pela Resolucdo da Camara N° 064 de 02 de Julho de 2015 e suas
alteracdes posteriores.

CLAUSULA X - DO FORO

E competente o Foro da Comarca de Cangucu — RS, para dirimir quaisquer
litigios oriundos deste Contrato.
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E, por estarem justos e contratados, firmam o presente Instrumento em 03
(trés) vias de igual teor e forma, que lido e achado conforme vai assinado pelas
partes e por duas testemunhas.

Cangucu, 21 de junho de 2018.

ERROLDISNEI BORGES DE BORGES.
Presidente

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Assinatura:
Nome Legivel:
CPF:

RG:
Endereco:

Assinatura:
Nome Legivel:
CPF:

RG:

Endereco:
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) ANEXO IV
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2018 — PROCESSO N° 027/2018

MODELO DE DECLARACAO DE NATUREZA JURIDICA PREGAO
PRESENCIAL CMVC N° 010/2018 — PROCESSO N° 027/2018

# Este anexo somente sera necessario a apresentacdo e DEVERA SER
ENTREGUE DENTRO DA PROPOSTA COMERCIAL, para as empresas que
desejarem usufruir dos beneficios destinados a Microempresas ou
Empresa de Pequeno Porte. DEVERA SER ENTREGUE EM PAPEL
TIMBRADO DA EMPRESA.

Declaramos, em atendimento ao disposto no Item 6.3, do Edital
de Pregdo CMVC N° 010/2018 — Processo N° 027/2018, da Camara Municipal
de Vereadores de Cangucu/RS, que esta estamos caracterizados como
microempresa e/ou empresa de pequeno porte(conforme o caso), atendendo o
disposto no Art. 3° da Lei Complementar Federal N° 123, de 14 de dezembro
de 2006.

Declaramos ainda que cumprimos e estamos cientes de todos os
requisitos do Edital do Pregdo CMVC N° 010/2018 — Processo N° 027/2018
bem como das penalidades por informacdes, declaragdes ou apresentacao de
documentos que ndo expressem o inteiro teor da verdade.

Local de de 2018.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel(digitado)
Cargo:
RG:
CPF:
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) ANEXO V
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2018 — PROCESSO N° 027/2018

MODELO DE DECLARACAO QUE CUMPRE AS EXIGENCIAS DO INC. V DO
ART. 27 DA LEI FEDERAL N° 8.666/93

# Esta declaracdo devera ser firmada pelo representante legal da em papel
timbrado da Empresa

Declaro para os devidos fins em atendimento ao disposto no item
10.2 do Edital do Pregdo Presencial CMVC N° 010/2018 — Processo N°
027/2018 — Camara Municipal de Vereadores de Cangucu, a inexisténcia em
nosso quadro funcional de menores entre quatorze e dezoito, no exercicio de
trabalhos noturnos, perigosos e insalubres, atendendo na plenitude o disposto
no Inc. V do Art. 27 da Lei Federal N° 8.666/93.

A presente declaracdo é a expressao da verdade, ciente de suas
penalidades, dato e assino a mesma.

Local , de 2018.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel(digitado)
Cargo:
RG:
CPF:




CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CANGUCU
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SETOR DE LICITAGOES

) ANEXO V
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2018 — PROCESSO N° 027/2018

MODELO DE CAPACIDADE TECNICA
# Esta declaracéo devera ser firmada pelo representante legal em PAPEL

TIMBRADO DA EMPRESA OU ORGAO PUBLICO QUE FORNECER O
ATESTADO

N6s da (Empresa ou Orgdo Publico), CNPJ N° ------ , endereco
, telefone: declaramos para os devidos fins de direito que
a:(nome da empresa beneficiada com atestado), CNPJ N° ....... , localizada

Presta e/ou prestou como agente de integracdo de estagio
supervisionado servicos de administragdo, gerenciamento e supervisdo de
estagio) a estudantes de ensino superior, de nivel médio e de nivel
fundamental, regularmente matriculados em estabelecimento escolar oficial,
particular ou publico, visando ao aperfeicoamento do seu conhecimento
teorico-préatico, com...(descrever o desempenho)

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel(digitado)
Cargo:
RG:
CPF:
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N ANEXO VI
PREGAO PRESENCIAL N°010/2018 — PROCESSO N° 027/2018

RESOLUCAO N° 064 DE 02 DE JULHO 2015
Regulamenta o Programa de Estagios no
Ambito da Camara de Vereadores de
Cangucu

A MESA DIRETORA da Céamara Municipal de Vereadores, em
conformidade com disposto no Inc. Il do Art. 23 da Lei Organica do Municipio e
em atendimento a Lei n® 11.788, de 25-09-2008 e da Lei Municipal n°® 2.498, de
15-03-2005, no uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e estabelecer diretrizes
para o funcionamento do Programa de Estagios na Camara Municipal de
Cangucu, observando o que dispde a Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de
2008;

RESOLVE editar a seguinte Resolucéo:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O Programa de Estagios da Camara que visa propiciar a
estudantes que estejam frequentando o ensino regular, em instituicbes de
ensino superior, de educacéo profissional, de ensino médio e da educacédo
especial, oportunidade para o desempenho de atividades complementares em
sua éarea de formacdao, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida
cidada e para o trabalho.

§ 1° O ingresso no Programa de Estagios da Camara de Vereadores de
Cangucu, dar-se-a ap0s aprovacao em processo seletivo publico e mediante
assinatura de Termo de Compromisso de Estégio.

8 2° A aprovacdo no processo seletivo previsto no § 1° é um dos
requisitos para admissdo e, como tal, ndo gera garantia de ingresso no
Programa de Estagio da Camara Municipal.

§ 3° A assinatura do Termo de Compromisso de Estagio previsto no § 1°,
nao confere vinculo empregaticio, de qualquer natureza, entre o estudante e a
Camara de Vereadores de Cangucu.

Art. 2° O Programa de Estagios da Camara Municipal destina-se,
exclusivamente, a estudantes devidamente matriculados em instituicbes de
ensino oficiais, assim consideradas aquelas devidamente reconhecidas pelo
Ministério da Educacdo, credenciadas junto ao agente integrador e participante
do Programa de Estagio.

Paragrafo Unico. Os estudantes deverdo, obrigatoriamente, estar
frequentando curso no qual exista previsao de estagio curricular.

Art. 3° O estagio somente podera ser realizado em setores que tenham
condicdes de proporcionar experiéncia pratica aos estudantes mediante a
efetiva participacdo em servicos, programas, planos e projetos cuja estrutura
programética guarde estrita correlagdo com as respectivas areas de formacéo
profissional.
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§ 1° O setor de realizacao do estagio devera indicar, obrigatoriamente, o
responsavel pela supervisdo do estagio, nos termos do art. 4° deste
Regulamento.

§ 2° As atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios do Ensino
Médio ndo profissionalizante deverdo oportunizar o interesse e a preparacao
geral para o trabalho.

§ 3° O disposto no caput deste artigo é requisito essencial a pratica do
estagio, conforme determina o art. 3° da Lei n°® 11.788/08.

Art. 4° Os Supervisores de Estagio deverdo possuir formacdo ou
experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario.

8§ 1° Cada Supervisor poderda orientar até 10 (dez) estagiarios
simultaneamente, conforme determina o inciso Il do art. 9° da Lei n® 11.788/08.

§ 2° O Supervisor de Estagio, a requerimento da instituicdo de ensino,
prestara informacdes acerca de sua formacéo ou experiéncia profissional.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS E VEDACOES
SECAO |
DO PRESIDENTE

Art. 5° Compete ao Presidente da Camara de Vereadores deliberar
sobre estagios no &mbito do Legislativo.

Art. 6° Incumbe ao Presidente:

| - definir as diretrizes do Programa de Estéagios no Legislativo Municipal.

Il - autorizar o ingresso de estudante no Programa de Estagios da
Céamara de Vereadores;

Il - decidir acerca da criacéo e alocacdo das bolsas de estagio;

IV - decidir pelo desligamento de estudante do Programa de Estagios
ante o descumprimento de qualquer das normas dispostas neste Regulamento;

V — deflagrar o inicio da selecdo dos estudantes que participardo do
Programa de Estagios na Camara Municipal, por meio do processo seletivo de
que trata o art.20 e paragrafos deste Regulamento;

VI — decidir acerca da renovacéao do estagiario.

SECAO Il
DA UNIDADE DE RECURSOS HUMANOS

Art. 7° Compete a Unidade de Recursos Humanos adotar as
providéncias pertinentes a regulamentacdo dos procedimentos técnicos e
administrativos necessarios a operacionalizacdo do Programa de Estagios da
Camara Municipal.

Paragrafo Unico. A Unidade de que trata o caput promovera, em
articulagdo com as instituicoes de ensino e o0 agente integrador, a
operacionalizacao das atividades de planejamento, execucao,
acompanhamento e avaliacdo dos estagios.

Art. 8° Incumbe, ainda, & Unidade de Recursos Humanos:



CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CANGUCU
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SETOR DE LICITAGOES

| - propor a Presidéncia as diretrizes basicas de estagio na Instituicdo,
observando a Lei Federal n° 11.788 e o disposto nas normas internas de cada
instituicdo de ensino credenciada,

Il - manter devidamente arquivados os Termos de Convénio firmados
entre o Agente Integrador e as Instituicbes de Ensino que frequentam o0s
estagiarios;

lIl - manter banco de candidatos dos estagiarios;

IV - gerenciar a alocacao das bolsas de estagio;

VI - elaborar Dossié de Estagio para cada estudante participante do
Programa de Estagios da Camara de Vereadores de Cangucu, que contera:

a) os documentos referentes ao ingresso;

b) os relatorios de atividades e avaliacdes de desempenho;

c) os documentos referentes a comprovacdo de matricula e o
aproveitamento;

d) os documentos referentes a renovagdo do Termo de Compromisso de
Estagio;

e) demais documentos relacionados a atividade de estagio do estudante.

VIl - manter atualizados os registros referentes aos estudantes
participantes do Programa de Estagio;

VIII — providenciar, em favor do estagiario, a contratacdo do seguro de
que trata o inciso IV do art. 9° da Lei n° 11.788/08, salvo se tal obrigacéo recair
a instituicdo contratada como Agente de Integracao de Estagios;

IX - receber a Avaliacdo de Desempenho dos estagiarios;

X - fornecer cracha de identificacdo aos estagiarios;

Xl - elaborar a folha de pagamento dos estagiarios Bolsistas e efetuar o
devido pagamento em favor dos mesmos, salvo se tal obrigacdo recair a
instituicdo contratada como Agente de Integracéo de Estagios;

XII - expedir o Certificado de concluséo do estagio;

X1l - propor e executar toda e qualquer atividade relacionada a atividade
de estagio curricular no ambito da Camara de Vereadores.

SECAO I
DA COORDENADORIA DA PRESIDENCIA E DOS SUPERVISORES
DE ESTAGIO

Art. 9° Incumbe & Coordenadoria da Presidéncia:

| - indicar o Supervisor do Estagio, nos termos do art. 4° deste
Regulamento;

Il - fiscalizar o cumprimento da jornada de estagio;

lIl - controlar o registro da efetividade dos estagiarios, observando o
disposto no Capitulo XIV deste Regulamento;

IV - fiscalizar e exigir do estagiario o cumprimento das normas
constantes deste Regulamento;

V - solicitar o desligamento de estudante do Programa de Estagios;

VI - requisitar ao estagiario, no ato do desligamento, a devolucdo do
cracha de identificagdo pessoal;
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VII — conceder o recesso, conforme o previsto no art. 26 e paragrafos do
Regulamento.

Art. 10 Incumbe aos Supervisores de Estagio:

| - orientar o estagiario na iniciacdo do trabalho, propiciando a aplicacéo
pratica de seus conhecimentos académicos ou escolares;

Il - designar ao estagiario as atividades compativeis com sua linha de
formacao;

lll - proceder, em formulario proprio, a avaliacdo de desempenho do
estudante a cada 6 (seis) meses, nos termos do arts. 38, 39 e 41 deste
Regulamento;

IV - visar o Relatério de Atividades a ser remetido pelo estudante a
instituicdo de ensino.

Art. 11 E vedado & Coordenadoria da Presidéncia e aos Supervisores de
Estagio:

| - contratar estagiario que lhe seja conjuge, companheiro ou parente até
o terceiro grau, inclusive, para atuar sob sua orienta¢cao ou supervisao;

Il - permitir que o estudante inicie a atividade de estagio antes da data
constante do Termo de Compromisso de Estagio;

lll - manter estagiarios sem Termo de Compromisso de Estagio vigente
ou em desconformidade com as normas deste Regulamento;

IV - designar o estagiério para exercer funcdo de carga de processos;

V - designar estagiarios para realizacdo de viagens;

VI - expedir certiddo, atestado ou declaracéo de realizacdo de estagio.

SECAO IV
DOS ESTAGIARIOS

Art. 12 Incumbe aos estagiarios:

| - cumprir fielmente a programacao do estagio, comunicando a Camara
de Vereadores e a instituicdo de ensino qualquer evento que impossibilite a
continuidade de suas atividades;

Il - atender as normas internas da Camara de Vereadores,
principalmente as relativas ao estagio, exercendo suas atividades com zelo,
exacao, urbanidade e assiduidade;

lll - atender as orientacfes que Ihe forem dadas pela Coordenadoria da
Presidéncia e/ou Supervisor de Estagio;

IV - cumprir 0 horéario que lhe for fixado;

V - manter sigilo sobre fatos relevantes de que tiver conhecimento no
exercicio da funcao;

VI - portar cracha da Instituicdo, a ser disponibilizado pelo Recursos
Humanos, de modo a facilitar sua identificacéo por terceiros;

VII - comprovar, no inicio de cada semestre, a rematricula em seu curso,
e seu aproveitamento académico ou escolar;

VIII - comunicar imediatamente ao Recurso Humano a ocorréncia de
mudanca de instituicdo de ensino ou de curso, bem como o trancamento ou
conclusao do mesmo;

Art. 13 E vedado aos estagiarios:
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| - ter comportamento incompativel com a natureza da sua atividade
funcional;

Il - usar papéis com timbre da Céamara de Vereadores em qualquer
matéria alheia ao servico;

lll - utilizar o cracha de identificacdo funcional quando ndo estiver no
desempenho do estagio;

Paragrafo Unico. A inobservancia das vedacbes previstas neste artigo
implicara o desligamento do estudante do Programa de Estagios da Camara de
Vereadores.

CAPITULO IV
DO ESTAGIARIO

Art. 14 Poderdo ser estagiarios da Camara Municipal de Cangucu
estudantes devidamente matriculados em instituicdes autorizadas pelo
Ministério da Educacdo no ensino médio, ensino médio profissionalizante,
ensino superior em nivel de graduacao e ensino especial.

Art. 15 O estudante estagiario deverd comprovar, ao inicio de cada
semestre letivo, aprovacdo em, no minimo, 70% (setenta por cento) das
disciplinas matriculadas no semestre anterior.

8§ 1° Sera desligado do programa de estagio o estudante que for
considerado infrequente em qualquer das disciplinas matriculadas.

8§ 2° O estagiario que ndo estiver vinculado a curso que permita
matricula em disciplinas individuais devera comprovar progressao escolar.

8§ 3° O estudante que ndo atender o disposto no caput e todos o0s
paragrafos sera desligado do Programa de Estagios, podendo retornar, na
condicao de estagiario, somente 6 (seis) meses apés seu desligamento.

8§ 4° Para fins de comprovacao semestral de matricula e aproveitamento,
0 estagiario devera remeter ao setor de Recursos Humanos, semestralmente,
até 20 (vinte) dias apos efetuar sua matricula, atestado original e atualizado
fornecido pela instituicdo de ensino, informando:

a) matricula e semestre (ou ano) em curso;

b) relacdo das disciplinas matriculadas;

c) atestado de frequéncia; e,

c) aproveitamento obtido nas disciplinas cursadas no periodo letivo
anterior.

8§ 5° O estagiario que frequentar curso cujo periodo letivo seja anual
estara, no segundo semestre de cada ano, dispensado de apresentar 0s
documentos elencados no paragrafo anterior, devendo apresentar, no prazo de
até 20 (vinte) dias apds o reinicio das aulas, atestado original e atualizado de
frequéncia fornecido pela instituicdo de ensino.

Art. 16 A quantidade de estudantes estagiarios estara restrita ao nimero
de bolsas oferecidas pela Administragéo.

Art. 17 O Presidente do Legislativo Cangucuense, de acordo com a
conveniéncia e a necessidade da Camara Municipal, definird o numero total de
bolsas oferecidas, bem como a alocagéo das mesmas.

CAPITULO V
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DOS REQUISITOS PARA A INVESTIDURA

Art. 18 Sao requisitos para investidura no Programa de Estagios da
Céamara de Vereadores:

| - estar regularmente matriculado em instituicdo de ensino oficial, assim
consideradas aquelas devidamente reconhecidas pelo Ministério da Educacdo,
credenciadas junto ao agente integrador e participantes do Programa de
Estagio e em curso no qual exista previsdo de estagio curricular;

Il - possuir idade minima de 16 (dezesseis) anos completos;

lIl - apresentar certiddao negativa criminal da Justica Comum Estadual e
Federal, quando maior de 18 (dezoito) anos;

IV - comprovar, por meio de atestado médico, a aptiddo para o
desempenho do estagio;

V - ndo ter esgotado o tempo maximo de estagio no ambito da Camara
Municipal de Cangucu, no caso da readmissao de estudante no Programa de
Estagios;

VI - estar frequentando curso cujo contetdo pedagdgico seja compativel
com o setor de realizacdo do estagio;

VII - inexistir impedimento por parte da instituicdo de ensino a pratica do
estagio curricular;

VIII — ter sido aprovado em processo seletivo publico;

CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO E DA DOCUMENTACAO PARA INGRESSO

Art. 19 O credenciamento de estudantes para ingresso no Programa de
Estagios na Camara de Vereadores sera conforme o estabelecido no edital do
processo seletivo publico.

8§ 1° O processo seletivo de estagiarios ocorrerd mediante processo
seletivo simplificado ou prova objetiva.

8 2° No caso de aplicagdo de provas, a selecdo de universitarios
compreendera a avaliagdo dos conhecimentos especificos da area vinculada
ao curso do qual o estagio se destina, podendo incluir conhecimentos de lingua
portuguesa e de informatica, e a dos estagiarios de nivel médio, técnico e da
educacdo especial somente conhecimentos de lingua portuguesa e de
informatica.

§ 3° Sera reservado o percentual minimo de 10% (dez por cento) das
vagas oferecidas em cada processo seletivo, seja de nivel universitario ou
médio, técnico e da educacdo especial, para as pessoas com deficiéncia, de
acordo com o que estabelece o 8§ 5° do art.17 da Lei Federal n® 11.788, de 25
de setembro de 2008, devidamente comprovada.

8§ 4° A comprovacao da deficiéncia sera feita mediante laudo meédico,
apresentado em original ou cépia autenticada, do qual conste expressamente
que a deficiéncia se enquadra na previsdo do arts. 3° e 4° do Decreto Federal
n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999 e suas alteragdes.

8 5° O processo seletivo sera acompanhado pela Comissdo de
Coordenacéo e Fiscalizacdo nomeada dentre membros do quadro de
servidores efetivos da Camara de Vereadores.
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Art. 20 A inclusdo no Programa de Estagio de estudante aprovado no
processo seletivo obedecera rigorosamente a ordem de classificacdo por
categoria de estagiario divulgada em edital e ocorrera mediante apresentacéo
dos seguintes documentos:

| - Estar aprovado e classificado no Processo de Selecdo Publica, na
forma estabelecida no Edital;

Il - ser brasileiro, nato ou naturalizado, nos termos do art. 12 da
Constituicao Federal,

lIl - estar em dia com as obrigacdes militares (se do sexo masculino) e
eleitorais (se maior de 18 anos);

IV - possuir os documentos comprobatorios da escolaridade exigida;
atestados de matricula e semestralidade, originais e atualizados, fornecidos
pela instituicAo de ensino; documento original fornecido pela instituicdo de
ensino, informando a relacéo das disciplinas cursadas e matriculadas;

V - apresentar certiddo negativa criminal da Justica Comum Estadual e
Federal, quando maior de 18 (dezoito) anos;

VI - comprovar, por meio de atestado médico, a aptiddo para o
desempenho do estagio;

VII - fotocopia do documento oficial de identidade e CPF;

VIII - 01 (uma) foto 3x4 recente;

IX - fotocdpia do documento oficial de identidade do responséavel legal,
para estudante menor de 18 (dezoito) anos.

§ 1° E pressuposto basico a admissdo de estagiario a existéncia de
bolsa estagio livre no setor requerente e aprovacdo em processo seletivo
publico, respeitada a ordem de classificacao final.

§ 2° O Termo de Compromisso devera ser firmado, em trés vias, pelo
estagiario, se maior, ou por seu representante legal, se menor de 18 (dezoito)
anos, pela instituicdo de ensino, pelo representante do Agente de Integracao e
pelo Presidente da Camara de Vereadores de Cangucu.

§ 3° As atividades desenvolvidas no estagio deverdo ser compativeis
com aquelas estabelecidas no Termo de Compromisso, do qual deverdo
constar:

a) os dados de identificacdo das partes, inclusive cargo e funcao do
supervisor/orientador do estagio da parte concedente e do orientador da
instituicdo de ensino;

b) as obrigacdes da parte concedente, da instituicdo de ensino, do
estudante e do agente de integracéo;

) o objetivo do estagio;

d) a definicdo da area do estagio;

e) o plano de atividades do estagiario;

f) a jornada de atividade do estagiario;

g) a definicdo do intervalo da jornada,

h) a referéncia ao periodo de recesso;

i) os valores discriminados relativos a bolsa de estagio, auxilio-
transporte, ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada
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observado os critérios de conveniéncia e oportunidade, e as disponibilidades
financeiras e orcamentéarias da Camara Municipal;

j) a referéncia a concessdo de seguro de acidentes pessoais,
identificando o nimero da apdlice e a companhia de seguros; e

k) a vigéncia do termo de compromisso.

8§ 4° Podera ser exigir do estudante a entrega de documentagéo
adicional.

Art. 21 Cabera ao setor de Recursos Humanos a analise do
preenchimento dos requisitos & admissdo e a autuacdo dos documentos no
Dossié de Estagio do estudante.

Art. 22 Preenchidos os requisitos mencionados neste Regulamento, o
Presidente da Camara Municipal decidira pela admisséo do estudante.

8 1° O ingresso somente sera considerado efetivado quando o Termo de
Compromisso de Estagio for entregue ao setor de Recursos Humanos
devidamente assinados pelas partes nele qualificadas.

8§ 2° O estudante ndo podera, em hipotese alguma, iniciar suas
atividades de estagio antes da data estipulada em seu Termo de Compromisso
de Estagio.

Art. 23 E de competéncia exclusiva do estudante a adogdo das
providéncias necessarias a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio
pela instituicdo de ensino.

Art. 24 Apos receber o Termo de Compromisso de Estagio, o estudante
terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para devolvé-lo, devidamente assinado, ao
setor de Recursos Humanos, sob pena de afastamento temporario das
atividades de estagio.

Art. 25 ApOs receber o Termo de Compromisso de Estagio, o estudante
devera:

| - assina-lo conforme documento oficial de identidade apresentado no
ingresso;

Il - encaminha-lo a instituicdo de ensino para assinatura e aposicdo de
carimbo; e,

lll - devolvé-lo ao Setor de Recursos Humanos antes do inicio da sua
vigéncia, sob pena de afastamento temporario das atividades.

8 1° Ao estagiario é garantido o prazo de, no minimo, 10 (dez) dias para
a devolucao do Termo de Compromisso de Estagio, devidamente assinado e
carimbado, ao Setor de Recursos Humanos.

§ 2° O afastamento previsto no inciso Il deste artigo sera realizado pelo
setor de Recursos Humanos.

8 3° O estudante sera desligado do Programa de Estagios da Camara
Municipal caso ndo regularize sua situagcdo em até 15 (quinze) dias apés o
inicio do seu afastamento.

8 4° Nos casos de ingresso no Programa de Estagios, o prazo previsto
no inciso Il deste artigo podera ser prorrogado, em carater excepcional, por 10
(dez) dias.
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8§ 5° A devolugéo prevista no inciso Il devera ser realizada mediante

apresentacao da via original do Termo de Compromisso de Estagio;
CAPITULO VI
DO RECESSO

Art. 26 E assegurado ao estagiario, quando o estagio tiver duracao igual
ou superior a 1 (um) ano, direito a recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado
preferencialmente no periodo das férias escolares.

§ 1° E facultado o fracionamento do recesso em até 3 (irés) periodos,
nunca inferiores a 10 (dez) dias consecutivos.

§ 2° O periodo de recesso somente podera ser inferior ao estipulado no
paragrafo anterior na hipotese da existéncia de saldo decorrente da aplicacao
do disposto no art. 30 deste Regulamento.

Art. 27 Os dias de recesso previstos no artigo anterior, poderdo ser
concedidos de maneira proporcional, caso o estudante ndo tenha completado
01(um) ano de estagio, respeitado o periodo minimo de 10 (dez) dias de
recesso.

Art. 28 O estagiario fara jus ao pagamento da bolsa-auxilio nos dias em
que estiver em recesso.

§ 1° Durante o periodo de recesso, o estagiario deixara de receber o
valor correspondente ao auxilio-transporte ou outro auxilio.

Art. 29 Eventuais periodos de recesso ndo fruidos em decorréncia da
cessacdo do estagio serdo proporcionalmente indenizados, respeitada a
disponibilidade orcamentaria e a ordem cronolégica dos requerimentos.

8§ 1° Considera-se cessacao do estagio, para efeitos do disposto no
caput, o desligamento do estudante do Programa de Estagios, bem como a
troca de curso por parte do estagiario quando acarretar alteracdo da linha de
formacao.

Art. 30 O gozo do recesso pelo estagiario devera ser previamente
requerido pelo estagiario ao Setor de Recursos Humanos, setor responsavel
pelo controle do cumprimento do periodo aquisitivo e da existéncia de saldo de
recesso a fruir, que, apos analise, manifestar-se-a acerca da viabilidade ou ndo
de sua concesséo.

81° A existéncia de Termo de Compromisso de Estagio vigente no
periodo de recesso € pressuposto basico a sua concessao.

Art. 31 As atividades de estagio realizadas durante o periodo de recesso
nao serdo computadas para qualquer fim.

CAPITULO VIII
DA RENOVACAO DO ESTAGIO

Art. 32 O estagio, ndo podera ter duracdo superior a 2 (dois) anos,
devendo a sua prorrogacdo dar-se mediante pedido formal do estagiario ao
supervisor a que esta vinculado, formulada com 30 (trinta) dias de
antecedéncia do término do contrato, e posteriormente encaminhada a
Coordenadoria da Presidéncia.
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8 1° A duracéo do estagio firmado com pessoa portadora de deficiéncia
nao se submete ao limite temporal previsto no caput deste artigo, podendo ser
prorrogado até a conclusdo do curso ou colacao de grau.

§ 2° E indispensavel para a renovagdo do Termo de Compromisso de
Estagio a apresentacdo da Avaliagcdo de Desempenho.

§ 3° E de inteira responsabilidade do estagiario a observancia do prazo
estipulado no caput deste artigo.

§ 4° Estara automaticamente afastado de suas atividades o estagiario
que deixar vencer seu Termo de Compromisso de Estdgio sem renovacdo
prévia e a obediéncia do prescrito no caput do artigo.

Art. 33 A renovacdo do estagio sera formalizada por meio da celebracao
de novo Termo de Compromisso de Estagio, expedido em 3 (trés) vias de igual
teor, forma e data.

§ 1° E de competéncia exclusiva do estudante a adogido das
providéncias necessarias a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio
pela instituicdo de ensino.

§ 2° Aplica-se ao disposto no caput o que consta no Capitulo VI deste
Regulamento.

Art. 34 O estagiario dever4d encaminhar & instituicdo de ensino,
juntamente com o Termo de Compromisso de Estadgio mencionado no artigo
anterior, o Relatério de Atividades de que trata o Regulamento - original e
copia.

§ 1° Para efeitos do disposto no caput deste artigo, devera ser utilizado o
modelo do relatdrio disponibilizado pela instituicdo de ensino ou, na sua
auséncia, o disponibilizado pelos Recursos Humanos.

8§ 2° O Relatério de Atividades de que trata o caput é documento
essencial & renovacao do estagio.

Art. 35 A cépia do Relatério de Atividades devera ser visada e
carimbada pela Instituicdo de Ensino e encaminhada ao setor de Recursos
Humanos juntamente com o Termo de Compromisso de Estagio, devidamente
assinado pelas partes nele qualificadas.

Art. 36 A renovacdo do estagio somente serd efetivada mediante a
devolucao de 1 (uma) via do Termo de Compromisso de Estagio, devidamente
assinado pelas partes nele qualificadas, e da copia do Relatério de Atividades
visado pela instituicdo de ensino a Unidade de Estagios.

§ 1° Os documentos mencionados no caput deverdo ser entregues a
Unidade de Recursos Humanos antes do inicio da vigéncia do referido Termo
de Compromisso de Estagio.

8 2° A eventual prorrogacdo devera ser comunicada ao agente
integrador e/ou instituicdo de ensino.

CAPITULO IX
DA JORNADA DE ESTAGIO

Art. 37 A jornada do estagio ndo ultrapassara a 6 (seis) horas diarias e
30 (trinta) semanais, no caso de estudantes do ensino superior, da educacgéo
profissional, de nivel médio e do ensino médio regular, devendo ser compativel
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com as atividades escolares e com o horario de funcionamento da Camara de
Vereadores.

8 1° No caso de educacdo especial, a atividade de estagio sera de 4
(quatro) horas diarias, respeitado o limite de 20 (vinte) horas semanais.

§ 2° O periodo de intervalo para o almog¢o ndo serd computado no tempo
de jornada diaria do estagio a que se refere o caput deste artigo.

§ 3° Se a instituicdo de ensino adotar verificagbes de aprendizagem
periodicas ou finais, nos periodos de avaliacdo, a carga horaria do estagio sera
reduzida pelo menos a metade, mediante ajuste prévio com a Coordenadoria
da Presidéncia e segundo estipulado no termo de compromisso, para garantir o
bom desempenho do estudante, desde que solicite até 5 dias antes da primeira
prova, comprovando através de documento, entregue ao Recursos Humanos,
do qual deve constar identificacdo da instituicAo de ensino, as datas das
avaliacdes e assinatura do responsavel, conforme determina o art. 10 da Lei n°®
11.788/08.

§ 4° A frequéncia do estagiario sera registrada em livro ponto.

8 5° O controle de frequéncia do estagiario sera efetuado pelo Setor de
Recursos Humanos que devera atestar mensalmente a efetividade do
estagiario.

8 6° A efetividade do estagiario sera apurada do dia vinte e um do més
anterior até o dia vinte do més em curso, com previsdo de pagamento de bolsa
de estagio até o quinto dia Gtil do més subsequente.

8§ 7° Ressalvada a situacdo prevista no 8§ 3° deste artigo, sera
descontada da bolsa de estagio o valor correspondente as auséncias, entradas
postergadas e saidas antecipadas do estagiario.

§ 8° O periodo de tempo que exceder a jornada maxima de estagio ndo
sera computado para qualquer fim.

CAPITULO X
DOS INSTRUMENTOS DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO
SECAO |
DA AVALIAC}AO DE DESEMPENHO

Art. 38 O estudante participante do Programa de Estagios tera seu
desempenho avaliado semestralmente e ao término do estégio.

Art. 39 Cabera ao supervisor/orientador do estagio, semestralmente,
promover a avaliacdo dos estagiarios sob sua responsabilidade, tendo por base
seu conhecimento e o acompanhamento das atividades realizadas, registrando
suas observacdes no formulério de avaliagéo.

8 1° ApOs a avaliacdo de que trata o caput desse artigo, sera dada a
oportunidade para o estagiario manifestar-se, no prazo de cinco dias Uteis, a
contar da data de sua ciéncia, sendo as divergéncias dirimidas com
intervencdo da Coordenadoria da Presidéncia.

§ 2° O Formuléario de Avaliacdo de Desempenho € instrumento essencial
a renovacao do estagio.
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§ 3° O formulério referido no caput obedecera ao modelo fornecido pela
Camara de Vereadores e sera disponibilizado pelo Setor de Recursos
Humanos.

§ 4° O desempenho aferido no processo de avaliagdo sera critério para
autorizar a prorrogacéo do termo de compromisso de estagio.

Art. 40. O Formulario de Avaliacdo de Desempenho, devidamente
preenchido, assinado pelo Supervisor do Estagio, devera ser remetido ao Setor
de Recursos Humanos.

Art. 41 A avaliacdo de desempenho sera aferida por meio da analise dos
seguintes quesitos:

a) facilidade de aprendizagem,;

b) interesse;

) responsabilidade;

d) cooperacéo do local de trabalho;

e) qualidade;

f) produtividade;

g) disciplina; e,

h) relacionamento com os colegas.

8§ 1° Cada quesito serd composto por 4 (quatro) alternativas que
representardo o desempenho do estudante no estagio.

§ 2° Serd atribuido a cada alternativa mencionada no paragrafo anterior
a valoracédo de 0, 1, 3 e 4 pontos, sendo valorada em 4 pontos a alternativa que
representa um desempenho excelente e em 0 pontos a que representa um
desempenho insatisfatorio.

§ 3° Com base na pontuacéo total recebida, sera conferido ao estagiario
um dos seguintes conceitos: Excelente, Bom, Regular e Insatisfatorio.

Art. 42 Cabera ao setor de Recursos Humanos a apuracdo do
desempenho do estagiario e 0 consequente registro no Formulério de
Avaliacao de Desempenho.

Paragrafo Unico. O desempenho do estudante no estagio constara no
seu certificado, conforme determina o art. 9° da Lei n® 11.788/08.

SECAO Il
DO RELATORIO DE ATIVIDADES

Art. 43 O estudante participante do Programa de Estagios devera
elaborar, semestralmente, Relatorio de Atividades, com vista obrigatéria ao
Supervisor do Estagio.

§ 1° O Relatério de Atividades devera ser encaminhado pelo estudante a
instituicdo de ensino, sendo instrumento essencial a renovagéo do estagio.

§ 2° A periodicidade da entrega do relatério de que trata o caput podera,
a critério da instituicdo de ensino, ser inferior a estabelecida neste artigo.

8 3° O setor de Recursos Humanos disponibilizara formulario de
Relatério de Atividades, no caso da instituicdo de ensino ndo adotar ou nao
exigir modelo proprio.

CAPITULO XI
DOS AFASTAMENTOS
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Art. 44 Sem prejuizo da percepc¢do de bolsa-auxilio, podera o Estagiario
bolsista ausentar-se das atividades do estagio:

| - pelo periodo em que durar a moléstia, fundado em motivo de doenca
que impossibilite o estudante de comparecer ao local do estagio, ou, na
hipotese de ndo estar impossibilitado, que cause risco de contagio;

Il - por 8 (oito) dias consecutivos em razdo de falecimento do cénjuge,
companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda
ou tutela e irmaos.

lIl - pelo dobro dos dias de convocagédo, em virtude de requisicdo da
Justica Eleitoral durante os periodos de eleicéo;

IV - por 1 (um) dia, por motivo de apresentagao para alistamento militar e
selecéo para o servico militar;

V - por 1 (um) dia, para doagao de sangue;

VI - pelo periodo de convocacao e/ou atuacdo como jurado no ambito no
Tribunal do Juri.

8§ 1° Na hipotese de falta justificada pelos motivos acima referidos, a
comprovagdo serd feita mediante entrega, respectivamente, de atestado
médico, atestado de Obito, declaracdo expedida pela Justica Eleitoral,
comprovante de comparecimento no servico militar, atestado de doagdo de
sangue e declaracao expedida pelo Juiz-Presidente da Sessdo do Tribunal do
Juri, ao Setor de Recursos Humanos.

§2°- A comprovacdo médica mencionada no paragrafo anterior devera
apresentar, obrigatoriamente, de forma expressa ou codificada (Cdédigo
Internacional de Doencgas - C.1.D.), o motivo da falta ou auséncia.

83°- Os documentos comprobatérios mencionados no paragrafo primeiro
deste artigo deverdo ser remetidos em até 10 (dez) dias a Unidade de
Recursos Humanos.

84°- As auséncias previstas neste artigo ndo serdo computadas no total
de horas mencionado na alinea “d” do paragrafo segundo do art. 49 deste
Regulamento.

CAPITULO Xl
DOS DIREITOS DO ESTAGIARIO

Art. 45 O estagiario tera direito a:

| - jornada de estagio especial no periodo de provas escolares, mediante
prévio ajuste junto a Coordenadoria da Presidéncia, conforme determina a Lei
11.788/08;

Il - seguro contra acidentes pessoais;

lIl - periodo de recesso de 30 (trinta) dias, nos termos do art. 27 deste
Regulamento;

IV - afastar-se do estagio, nos termos previstos no art. 45 deste
Regulamento;

V - pagamento de bolsa-auxilio e auxilio-transporte;

VI - certificado de concluséo do estagio.

CAPITULO XIlI
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIO
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Art. 46 O estagiéario sera desligado das fun¢des nos seguintes casos:

| - automaticamente, ao término do estagio, observado o disposto no 8§
1° deste artigo;

Il - a qualquer tempo:

a) por interesse e conveniéncia da Camara de Vereadores;

b) a pedido do estagiario;

¢) por abandono, trancamento ou conclusao do curso;

d) por transferéncia para curso cujo curriculo seja incompativel com as
atividades desenvolvidas na Camara de Vereadores;

e) por aproveitamento académico insuficiente, conforme dispfe o art. 16
deste Regulamento;

f) por ndo ter comprovado a matricula semestral e aproveitamento
académico/escolar satisfatorio no semestre anterior, bem como comprova que
esta regularmente matriculado no semestre corrente;

g) por abandono, caracterizado por auséncia nao justificada de 8 (oito)
dias consecutivos ou 15 (quinze) dias intercalados no periodo de 1 (um) més;

h) por infringéncia das vedagdes constantes neste Provimento.

8 1° A coordenadoria da Presidéncia devera comunicar a Unidade de
Recursos Humanos a ocorréncia do desligamento mencionado no inciso | deste
artigo, mediante a remessa do Formulario Padrédo de Desligamento.

§ 2° O desligamento por concluséo de curso dar-se-a no ultimo dia letivo
do semestre ou ano em que ocorrer a conclusdéo do mesmo, salvo
entendimento da instituicdo de ensino que autorize a prorrogacdo do estagio
até a data de colacao de grau.

8§ 3° A prorrogacdo de que trata o paragrafo anterior devera ser
requerida a Coordenadoria da Presidéncia mediante a apresentacdo de
documento expedido pela instituicdo de ensino comprovando a data de colacdo
de grau.

Art. 47 O desligamento de estudante do Programa de Estagios devera
ser requerido pelo Supervisor/Coordenadoria da Presidéncia ou pelo estudante
por meio do Formulario Padrdo de Desligamento a Unidade de Recursos
Humanos, observado o disposto no §1° deste artigo.

8 1° O estagiario devera entregar, no ato do desligamento, seu cracha
de identificacédo pessoal.

§ 2° E atribuicdo da Unidade de Recursos Humanos o cumprimento do
disposto no paragrafo anterior.

§ 3° O formulario referido no caput sera disponibilizado pela Unidade de
Recursos Humanos.

Art. 48 A Unidade de Recursos Humanos ou o Agente Integrador
comunicara a instituicdo de ensino o desligamento do estudante do Programa
de Estagios da Camara de Vereadores.

CAPITULO XIV
DO CERTIFICADO

Art. 49 A Unidade de Recursos Humanos expedira, a pedido do

estagiario e em conformidade com os registros de efetividade recebidos,
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certificado a quem tenha estagiado, pelo menos, por 6 (seis) meses na Camara
de Vereadores de Cangucu.

§ 1° A expedicdo do certificado de que trata o caput &€ de competéncia
exclusiva da Unidade de Recursos Humanos.

§ 2° Devera constar no certificado de que trata o caput:

a) o periodo do estagio;

b) o setor de realizacéo do estagio;

C) o resumo das atividades desenvolvidas;

d) o total de horas realizadas; e,

e) o desempenho do estudante no estagio.

8 3° Nao serdo computadas as auséncias previstas no art. 44 deste
Regulamento no total de horas mencionado na alinea “d” do paragrafo anterior.

8§ 4° Aos estudantes que realizaram estagio por periodo inferior ao
estabelecido no caput sera fornecido atestado de realizacdo de estagio.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 50 A presenca de estagiario em desacordo com as determinacdes
deste Regulamento sera de inteira responsabilidade da Unidade de Recursos
Humanos e da Coordenadoria da Presidéncia a qual responderdo por qualquer
demanda que venha a ocorrer.

Art. 51 A Céamara Municipal estabelecerd programa de incentivo a
concessao de estagio aos estudantes portadores de necessidades especiais.

Art. 52 As situagbes ndo previstas neste Regimento seréo
encaminhadas ao Presidente da Camara de Vereadores para exame e decisao.

Art. 53 Este Regulamento entrar4 em vigor na data da sua publicacao.

SALA DE SESSOES JOAQUIM DE DEUS NUNES

CANGUCU/RS, 02 DE JULHO de 2015

Carlos Rodnei Ribeiro Jacondino Carlos Alberto Vargas da Silva

Presidente Primeiro Vice-Presidente
Jodo Luis Mendes Sodré Wendel Dionata Mota Vilela
Segundo Vice Presidente Primeiro Secretario

Cristiano Aguiar Dias
Segundo Secretario
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N ANEXO VIII
PREGAO PRESENCIAL N°010/2018 — PROCESSO N° 027/2018

LEI N° 2.498/2005
ALTERADA PELA LEI N° 3.447/2010
ALTERADA PELA LEI N° 3.217/2009

DISPOE SOBRE ESTAGIO CURRICULAR
REMUNERADO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

CASSIO LUIZ FREITAS MOTA, Prefeito Municipal de Cangucu, Estado
do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuigdes legais que Ihe sdo conferidas
pela Lei Organica Municipio

FACO SABER, que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte lei:

Art. 1°. Ficam os Poderes Executivo e Legislativo Municipal autorizados
a admitirem estagiarios, oriundos do ensino fundamental, médio e superior,
observadas as disposi¢cdes constantes da Lei N° 11.788/2008, ou de legislacdo
que venha substitui-la, podendo utilizar-se de convénio com instituicdo
empresa-escola. (redagcédo dada pela Lei N° 3.217/2209 de 02/02/2009)

§ 1° Torna obrigatério a destinagédo as pessoas portadoras de deficiéncia
o percentual de 10%(dez por cento) das vagas oferecidas em estagio, nos
poderes legislativo e executivo(Redacédo dada pela lei N° 3.447/2010)

| — Devera ser obrigatoriamente obedecida a proporcionalidade na
medida do preenchimento dos estagios, sendo considerado nulo todo e
qualguer estagio realizado em desconformidade com previsto neste
inciso(Redacao dada pela lei N° 3.447/2010)

Il — Verificada a impossibilidade de preenchimento do estagio por
portadores de deficiéncia, antes do prosseguimento no preenchimento das
vagas posteriores devera ser realizado um chamamento publico. (Redacé&o
dada pela Lei N° 3.447/2010)

8§ 2° O descumprimento do disposto no 8§ 1° implicara em
responsabilizacdo dos administradores do executivo e legislativo por
improbidade administrativa, além da aplicacdo das penalidades previstas no
Inciso XIV do Art. 1° Inc. | do Art. 7° do Decreto Lei N° 201/67, conforme o
caso. (redacao dada pela Lei N° 3.447/2010)
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8 Ao administrados do legislativo aplica-se também no que couber o
Cadigo de Etica da Camara. (redacdo dada pela lei N° 3.447/2010)

Art. 2° O prazo de validade de cada estdgio sera de um(01) ano,
podendo ser renovado por uma Unica vez.

Art. 3° A realizacdo do estagio pelo estudante ndo acarretara vinculo
empregaticio.

Art. 4°. Sera concedida uma bolsa de estudo ao estudante estagiario,
tendo como base o vencimento correspondente ao padréo 01 da Lei do Plano
de Classificagdo de Cargos e Salarios da Prefeitura Municipal de Cangucu, na
seguinte proporcdo: 70%(setenta por cento) para estudantes do ensino
fundamental; 90%(noventa por cento) para estudantes do ensino médio; 120%
(cento e vinte por cento) para estudantes do ensino superior.

Art. 5° As despesas decorrentes desta lei serdo suportadas pelo
orcamento vigente da respectiva unidade, em que o estagiario estiver lotado.

Art. 6° Revogadas as disposi¢cdes em contrario, especialmente a Lei N°
1144/1990 de 28.05.1990, e Lei N° 1.703/1997, de 07.05.1997, esta lei entrara
em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
CANGUCU/RS, 15 DE MARCO DE 2005
CASSIO LUIZ FREITAS MOTA
Prefeito Municipal
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N ANEXO IX
PREGAO PRESENCIAL N°010/2018 — PROCESSO N° 027/2018

LEI N° 4.259/2015
ALTERADA PELA LEI N° 4.287/2015

NORMATIZA A FORMA DE SELECAO DE
ESTAGIARIOS EM ENTES PUBLICOS NO
AMBITO DO MUNICIPIO DE CANGUCU

GERSON CARDOSO NUNES, Prefeito Municipal de Cangucu, Estado
do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribui¢cdes legais que Ihe sdo conferidas
pela Lei Organica Municipal;

FACO SABER, que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte lei:

Art. 1° Ficam o Poder Legislativo e Poder Executivo, incluidos os demais
orgaos da administracéo direta e indireta do Municipio de Cangucu obrigados a
realizarem processo seletivo para a contratacdo de estagiarios;

Paragrafo Unico: O processo de selecio de estagiarios devera ser
precedido pela divulgacéo de edital.

Art. 2° O processo seletivo poderd ocorrer através dos seguintes
mecanismos:

| — Processo Seletivo Simplificado;

Il — Prova Objetiva;

Paragrafo Unico: Os critérios e condicbes da selecdo serdo
estabelecidos pelos 6rgdos que realizardo a selecao, e devem ser divulgados
no Edital.

(Alterado pela Lei N° 4.287/2015)

Art. 3° Fica impedida a realizacdo de selecédo exclusiva para cadastro
reserva(Redacédo dada pela Lei N° 4.287/2015)

Paragrafo Unico: O edital de sele¢do devera conter obrigatoriamente, o
namero de vagas disponiveis.

Art. 4° Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
CANGUCU/RS 07 DE JULHO DE 2015
GERSON CARDOSO NUNES
Prefeito Municipal



